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I. Общие положения

1.1. Н асто ящ и е  П р ав и л а  в н у тр ен н его  тр у д о во го  р асп о р яд к а  

р азр аб о тан ы  в со о тветстви и  с К о н сти ту ц и ей  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и , 

Т р у д о в ы м  ко д ек со м  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  (дал ее  - Т К  Р Ф ), З ако н о м  

Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  «О б о б р азо ван и и  в Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и » , д р у ги м и  

ф ед ер ал ьн ы м и  зак о н ам и  и  и н ы м и  н о р м ати вн ы м и  п р ав о вы м и  актам и , 

со д ер ж ащ и м и  но р м ы  тр у д о в о го  права.

1.2. П р ав и л а  вн у тр ен н его  тр у д о в о го  р а с п о р я д к а  (д ал ее  - П р ави л а) - 

л о к ал ь н ы й  н о р м ати вн ы й  акт, р егл ам ен ти р у ю щ и й  в со о тв етстви и  с Т К  Р Ф  и 

и н ы м и  ф ед ер ал ьн ы м и  зак о н ам и  п о р я д о к  п р и ем а  и  у во л ьн ен и я  р аб о тн и к о в , 

о сн о вн ы е  пр ава , о б язан н о сти  и  о тветств ен н о сть  сто р он  тр у д о в о го  д о го во р а , 

р еж и м  р аб о ты , вр ем я  отды ха , п р и м ен яем ы е  к  р аб о тн и к ам  м ер ы  п о о щ р ен и я  и 

взы ск ан и я , а  так ж е  и н ы е во п р о сы  р е гу л и р о в а н и я  т р у д о в ы х  о тн о ш ен и й  в 

М Б О У  С О Ш  №  86 с. Ш аб ли евк а .

1.3. П р ави л а  и м ею т  ц ел ью  сп о со б ств о в ать  у к р еп л ен и ю  тр у д о в о й  

ди сц и п л и н ы , эф ф ек ти в н о й  о р ган и зац и и  тр у д а , р а ц и о н а л ь н о м у  

и сп о л ьзо ван и ю  р аб о ч его  вр ем ен и , со зд ан и ю  у сл о ви й  д л я д о сти ж ен и я  

вы со к о го  к ач еств а  тр у д а , о б есп еч ен и ю  б езо п асн ы х  у сл о ви й  и  о х р ан ы  труд а.

1.4. В  н асто ящ и х  П р ав и л ах  и сп о л ьзу ю тся  сл ед у ю щ и е  о сн о вн ы е  

пон ятия:

д и сц и п л и н а  тр у д а  - о б я зател ьн о е  дл я  в сех  р аб о тн и к о в  п о д ч и н ен и е  

п р ави л ам  п о в ед ен и я , о п р ед ел ен н ы м  в со о тветстви и  с Т К  Р Ф , и н ы м и  

ф ед ер ал ьн ы м и  зак о н ам и , к о л л ек ти в н ы м  д о го в о р о м , со глаш ен и ям и , 

л о к ал ь н ы м и  н о р м ати вн ы м и  актам и , тр у д о в ы м  д о го во р о м ;

о б щ ео б р азо вател ьн о е  у ч р еж д ен и е  - о б р азо вател ьн о е  у ч р еж д ен и е , 

д ей ств у ю щ ее  н а  о сн о ван и и  Т и п о во го  п о л о ж ен и я  об о б щ ео б р азо вател ьн о м  

у ч р еж д ен и и  (далее - о б р азо вател ьн о е  у ч р еж д ен и е , у ч р еж д ен и е);

п ед аго ги ч еск и й  р аб о тн и к  - р аб о тн и к , зан и м аю щ и й  д о л ж н о сть , 

п р ед у см о тр ен н у ю  р азд ел о м  « Д о л ж н о сти  п ед аго ги ч еск и х  р аб о тн и к о в »  

к в ал и ф и к ац и о н н ы х  х а р а к те р и с ти к  д о л ж н о стей  р аб о тн и к о в  о бр азо ван и я ;

п р ед став и тел ь  р а б о то д ател я  - р у к о в о д и тел ь  о р ган и зац и и  и л и  

у п о л н о м о ч ен н ы е  им  л и ц а  в со о тветстви и  с Т К  Р Ф , д р у ги м и  ф ед ер ал ьн ы м и  

зак о н ам и  и  и н ы м и  н о р м ати в н ы м и  п р ав о вы м и  ак там и  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и , 

зак о н ам и  и  и н ы м и  н о р м ати в н ы м и  п р ав о вы м и  ак там и  су б ъ ек то в  Р о сси й ск о й  

Ф ед ер ац и и , н о р м ати вн ы м и  п р ав о в ы м и  актам и  о ргано в м естн о го  

сам о у п р авл ен и я , у ставо м  и  л о к а л ь н ы м и  н о р м ати в н ы м и  акта м и  

о б щ ео б р азо вател ьн о го  у ч р еж д ен и я ;

вы б о р н ы й  о р ган  п ер ви ч н о й  п р о ф со ю зн о й  о р ган и зац и и  - п р ед стави тел ь  

р аб о тн и к о в  о б щ ео б р азо вател ьн о го  у ч р еж д ен и я , н ад ел ен н ы й  в 

у стан о в л ен н о м  тр у д о вы м  зак о н о д ател ьство м  п о р яд к е  п о л н о м о ч и ям и  

п р ед ставл ять  и н тер есы  р аб о тн и к о в  у ч р е ж д ен и я  в со ц и альн о м  п ар тн ер стве ;

р аб о тн и к  - ф и зи ч еск о е  ли ц о , всту п и в ш ее  в тр у д о в ы е  о тн о ш ен и я  с 

о б щ ео б р азо вател ьн ы м  у ч р еж д ен и ем ;

р аб о то д ател ь  - ю р и д и ч еск о е  л и ц о  (о б щ ео б р азо вател ьн о е  у ч р еж д ен и е),



всту п и вш ее  в тр у д о в ы е  о тн о ш ен и я  с р або тн и ко м .

1.5. П р ав и л а  у твер ж д аю тся  р аб о то д ател ем  с у ч ето м  м н ен и я  вы б о р н о го  

о р ган а  п ер в и ч н о й  п р о ф со ю зн о й  о р ган и зац и и  в п о р яд к е , у стан о в л ен н о м  ст. 

372 Т К  Р Ф  д л я п р и н яти я  л о к ал ь н ы х  н о р м ати в н ы х  актов .

П р а в и л а  вн у тр ен н его  тр у д о в о го  р а с п о р я д к а  яв л я ю тся  п р и л о ж ен и ем  к  

к о л л ек ти в н о м у  д о го в о р у  (ст. 190 Т К  РФ ).

II. Порядок приема, перевода и увольнения работников

2.1. Порядок приема на работу:

2 .1 .1 . Р аб о тн и к и  р еал и зу ю т  свое пр аво  н а  тр у д  п у тем  зак л ю ч ен и я  

тр у д о во го  д о го в о р а  о р аб о те  в д ан н о м  о б р азо вател ьн о м  уч р еж д ен и и .

2 .1 .2 . Т р у д о во й  д о го во р  зак л ю ч ается , к ак  п р ави л о , н а  н ео п р ед ел ен н ы й

срок.

З ак л ю ч ен и е  ср о ч н о го  тр у д о во го  д о го в о р а  д о п у ск ается , к о гд а  тр у д о в ы е  

о тн о ш ен и я  не м о гу т  бы ть у стан о в л ен ы  н а  н ео п р ед ел ен н ы й  с р о к  с у ч етом  

х а р ак тер а  п р ед сто ящ ей  р аб о ты  и л и  у сл о ви й  ее  вы п о л н ен и я  по  о сн о ван и ям , 

п р ед у см о тр ен н ы м  ст. 59 Т К  Р Ф . В  сл у чаях , п р ед у см о тр ен н ы х  ст. 59 Т К  Р Ф , 

ср о ч н ы й  тр у д о в о й  д о го во р  м о ж е т  зак л ю ч аться  по  со гл аш ен и ю  сто р о н  

тр у д о во го  д о го в о р а  без у ч е та  х а р а к те р а  п р ед сто ящ ей  р аб о ты  и  у сл о ви й  ее 

вы по лн ен ия .

2 .1 .3 . П р и  зак л ю ч ен и и  тр у д о во го  д о го в о р а  в нем  по  со гл аш ен и ю  

стор он  м о ж ет  бы ть п р ед у см о тр ен о  у сл о ви е  об  и сп ы тан и и  р а б о тн и к а  в ц ел ях  

п р о вер ки  его  со о тветстви я  п о р у ч аем о й  р аб о те  (ст. 70 Т К  РФ ).

И сп ы тан и е  п р и  п р и ем е  н а  р а б о ту  не у ста н а в л и в а е тс я  для:

б ер ем ен н ы х  ж ен щ и н  и  ж ен щ и н , и м ею щ и х  д етей  в во зр асте  д о  п о л у то р а

лет;

лиц , не д о сти гш и х  в о зр аста  в о сем н ад ц ати  лет;

лиц , о ко н ч и вш и х  и м ею щ и е  го су д ар ствен н у ю  акк р ед и тац и ю  

о б р азо вател ьн ы е  у ч р еж д ен и я  н ач ал ьн о го , ср ед н его  и  вы сш его  

п р о ф есси о н ал ьн о го  о б р азо ван и я  и  вп ер вы е  п о сту п аю щ и х  н а  р а б о ту  по  

п о л у ч ен н о й  сп ец и ал ьн о сти  в теч ен и е  о дн ого  го д а  со д н я  о к о н ч ан и я  

о б р азо вател ьн о го  уч р еж д ен и я ;

лиц , и зб р ан н ы х  н а  вы б о р н у ю  д о л ж н о сть  н а  о п л ач и ваем у ю  ра б о ту ;

лиц , п р и гл аш ен н ы х  н а  р аб о ту  в п о р я д к е  п ер ев о д а  от др угого  

р аб о то д ател я  по  со гл асо ван и ю  м еж д у  р аб о то д ател ям и ;

лиц , зак л ю ч аю щ и х  т р у д о в о й  д о го во р  н а  ср ок  до  д в у х  м есяц ев ;

и н ы х  л и ц  в сл уч аях , п р ед у см о тр ен н ы х  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф ед ер ал ьн ы м и  

зак о н ам и , к о л л ек ти в н ы м  д огов ор ом .

2 .1 .4 . С р о к  и сп ы тан и я  не м о ж ет  п р ев ы ш ать  тр е х  м есяц ев , а  дл я  

р у к о в о д и тел я  у ч р еж д ен и я , его  зам ести тел ей , главн о го  б у х гал тер а  и  его 

зам ести тел я , р у к о в о д и тел я  с тр у к ту р н о го  п о д р азд ел ен и я  - не  бо лее ш ести  

м есяц ев .

2 .1 .5 . Т р у д о во й  д о го во р  со ставл яется  в п и сьм ен н о й  ф о рм е и 

п о д п и сы в ается  сто р о н ам и  в д в у х  эк зем п л яр ах , о ди н  из к о то р ы х  х р ан и тся  в



о б р азо вател ьн о м  у ч р еж д ен и и , д р у го й  - у  раб о тн и ка .

2 .1 .6 . П р и ем  п ед аго ги ч еск и х  р аб о тн и к о в  н а  р а б о ту  п р о и зв о д и тся  с 

у ч ето м  тр еб о в ан и й , п р ед у см о тр ен н ы х  ст. 331 Т К  Р Ф  и  ст. 46 З ако н а  Р Ф  «О б 

об р азо ван и и  в Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац ии » .

2 .1 .7 . П р и  зак л ю ч ен и и  тр у д о в о го  д о го в о р а  л и ц о , п о сту п аю щ ее  н а  

р аб о ту , п р е д ъ я в л я е т  р аб о то д ател ю  в со о тветстви и  со ст. 65 Т К  РФ :

- п асп о р т  и л и  и н о й  д о к у м ен т , у д о сто в ер яю щ и й  л и ч н о сть ;

- тр у д о ву ю  кн и ж к у , за  и ск л ю ч ен и ем  сл уч аев , к о гд а  тр у д о в о й  д о го во р  

зак л ю ч ается  вп ер вы е  и л и  р аб о тн и к  п о сту п ает  н а  р а б о ту  н а  у сл о ви ях  

со вм ести тел ьства ;

- стр ах о во е  св и д етел ьство  го су д ар ствен н о го  п ен си о н н о го  стр ах о ван и я ;

- д о к у м ен ты  во и н ско го  у ч е та  - д л я  во ен н о о б язан н ы х  и  ли ц , 

п о д л еж ащ и х  п р и зы в у  н а  во ен н у ю  сл уж бу;

- д о к у м ен т  об о б р азо ван и и , о к в ал и ф и к ац и и  и л и  н ал и ч и и  сп ец и ал ьн ы х  

зн ан и й  - п р и  п о сту п л ен и и  н а  р аб о ту , тр еб у ю щ у ю  с п ец и ал ьн ы х  зн ан и й  и л и  

сп ец и ал ьн о й  по д го то вк и ;

- сп р ав ку  о н ал и ч и и  (о тсу тстви и ) су д и м о сти  и  (или) ф ак та  у го л о в н о го  

п р есл ед о в ан и я  л и б о  о п р ек р ащ ен и и  у го л о в н о го  п р есл ед о в ан и я  по  

р еаб и л и ти р у ю щ и м  ос н о ван и ям , вы д ан н у ю  в п о р яд ке  и  по  ф ор м е, ко то р ы е 

у стан ав л и в аю тся  ф ед ер ал ьн ы м  о р ган о м  и сп о л н и тел ьн о й  власти .

Л и ц а , п о сту п аю щ и е  н а  р а б о ту  в о б р азо вател ьн о е  у ч р еж д ен и е , об язан ы  

так ж е  п р ед о стави ть  л и ч н у ю  м ед и ц и н ск у ю  к н и ж к у , со д ер ж ащ у ю  свед ен и я  об 

о тсу тстви и  п р о ти во п о к азан и й  по  со сто ян и ю  зд о р о в ья  д л я  р аб о ты  в 

о б р азо вател ьн о м  у ч р еж д ен и и  (ст. 213 Т К  Р Ф ).

2 .1 .8 . З ап р ещ ается  тр еб о в ать  от л и ц а , п о сту п аю щ его  н а  раб о ту , 

д о к у м ен ты  п о м и м о  п р ед у см о тр ен н ы х  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф ед ер ал ьн ы м и  

зак о н ам и , у к азам и  П р е зи д е н та  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  и  п о стан о вл ен и ям и  

П р а в и те л ь ств а  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  (ст. 65 Т К  РФ ).

2 .1 .9 . П р и  зак л ю ч ен и и  тр у д о во го  д о го в о р а  вп ер вы е  тр у д о в ая  к н и ж к а  и 

стр ах овое  сви д етел ьство  го су д ар ствен н о го  п ен си о н н о го  стр ах о ван и я  

о ф о р м л яю тся  р аб о то д ател ем  (ст. 65 Т К  РФ ).

2 .1 .10 . Р аб о тн и к и  и м ею т  п р аво  р аб о тать  н а  у сл о в и ях  вн у тр ен н его  и 

вн еш н его  со вм ести тел ьства  в п о р яд ке , п р ед у см о тр ен н о м  Т К  РФ .

С о вм ещ ен и е  д о л ж н о сти  р у к о в о д и тел я  у ч р еж д ен и я  с д р у ги м и  

р у к о в о д я щ и м и  д о л ж н о стям и  вн у тр и  и л и  вне  у ч р еж д ен и я  н е  р азр еш ается  (ст. 

51 З ак о н а  Р Ф  «О б  о б р азо ван и и  в Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац ии » ).

Д о л ж н о стн ы е  о б язан н о сти  р у к о в о д и тел я  у ч р еж д ен и я , его  ф и л и ал о в  

(о тд ел ен и й ) не м о гу т  и сп о л н яться  по  с о вм ести тел ьств у  (п. 5 ст. 51 З ако н а  Р Ф  

«О б о б р азо ван и и  в Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац ии » ).

2 .1 .11 . П р и ем  н а  р аб о ту  о ф о р м л яется  п р и к азо м  р аб о то д ател я , 

и зд ан н ы м  н а  о сн о ван и и  зак л ю ч ен н о го  тр у д о в о го  до го во р а . С од ерж ан и е  

п р и к аза  р аб о то д ател я  д о л ж н о  со о тветство в ать  у сл о в и ям  зак л ю ч ен н о го  

тр у д о во го  д о го вор а.

П р и к аз  р а б о то д ате л я  о п р и ем е  н а  р а б о ту  о б ъ яв л я ется  р а б о тн и к у  по д  

р о сп и сь  в тр ех д н евн ы й  с р о к  со д н я  ф акти ч еско го  н ач ал а  р аб о ты . П о  

тр еб о в ан и ю  р а б о тн и к а  р аб о то д ател ь  об язан  вы д ать  ем у  н ад л еж ащ е



завер ен н у ю  ко п и ю  у к азан н о го  пр иказа.

2 .1 .12 . Т р у д о во й  до го во р , не о ф о р м л ен н ы й  в п и сьм ен н о й  ф ор м е, 

сч и тается  зак л ю ч ен н ы м , если  р аб о тн и к  п р и сту п и л  к  р аб о те  с вед о м а  и л и  по  

п о р у ч ен и ю  р а б о то д ате л я  и л и  его п р ед стави тел я . П р и  ф акти ч еско м  

д о п у щ ен и и  р а б о тн и к а  к  р аб о те  р аб о то д ател ь  о б язан  о ф о р м и ть  с ни м  

тр у д о в о й  д огов о р  в п и сьм ен н о й  ф орм е не по зд н ее  тр ех  р а б о ч и х  д н ей  со дня  

ф акти ч еско го  д о п у щ ен и я  р а б о тн и к а  к  р аб о те  (ст. 67 Т К  Р Ф ).

2 .1 .13 . В  со о тветстви и  со ст. 66 Т К  Р Ф  р аб о то д ател ь  вед ет  тр у д о вы е  

к н и ж к и  н а  к аж д о го  р аб о тн и к а , п р о р аб о тавш его  у  н его  свы ш е п яти  д н ей , в 

слу чае , к о гд а  р а б о та  у  д ан н о го  р а б о то д ател я  я в л я ется  дл я  р а б о тн и к а  

основной .

Ф ор м а, п о р я д о к  вед ен и я  и  х р ан ен и я  т р у д о в ы х  кн и ж ек , а  так ж е  п о р я д о к  

и зго то вл ен и я  бл ан ко в т р у д о в ы х  к н и ж е к  и  о б есп еч ен и я  и м и  р аб о то д ател ей  

у стан ав л и в аю тся  н о р м ати вн ы м и  п р ав о в ы м и  ак та м и  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац ии .

2 .1 .14 . Т р уд ов ы е к н и ж к и  р аб о тн и к о в  х р ан я тся  в уч р еж д ен и и . Б л ан ки  

тр у д о в ы х  к н и ж ек  и  вк л ад ы ш и  к  ни м  х р ан я тся  к а к  д о к у м ен ты  стр о го й  

отчетно сти .

2 .1 .15 . С  к аж д о й  зап и сью , вн о си м о й  н а  о сн о ван и и  п р и к а за  в тр у д о в у ю  

к н и ж к у  о вы п о л н яем о й  р аб о те , п ер ев о д е  н а  д р угую  п о сто ян н у ю  р а б о ту  и 

у во л ьн ен и и , р аб о то д ател ь  об язан  о зн ако м и ть ее в л ад ел ьц а  п о д  р о сп и сь  в 

л и ч н о й  кар то ч к е , в ко то р о й  п о в то р яется  зап ись, в н есен н ая  в тр у д о в у ю  

книж ку.

Н аи м ен о ван и е  д о л ж н о стей , п р о ф есси й  и л и  сп ец и ал ьн о стей  и 

квал и ф и к ац и о н н ы е  тр еб о в ан и я  к  ни м  д о лж н ы  соо тветство вать  

н аи м ен о ван и я м  и  тр еб о в ан и ям , у к азан н ы м  в к в ал и ф и к ац и о н н ы х  

сп р аво ч н и к ах , у твер ж д аем ы х  в у стан о в л ен н о м  п о р яд к е , есл и  в со о тветстви и  

с Т К  Р Ф , и н ы м и  ф ед ер ал ьн ы м и  зак о н ам и  с вы п о л н ен и ем  р аб о т  по  

оп р ед ел ен н ы м  д о л ж н о стям , п р о ф есси я м , сп ец и ал ьн о стям  связан о  

п р ед о став л ен и е  ко м п ен сац и й  и  л ьго т  л и б о  н ал и ч и е  о гр ан и ч ен и й  (ст. 57 Т К  

РФ ).

2 .1 .16 . П р и  п р и ем е  н а  р а б о ту  (до п о д п и сан и я  тр у д о во го  д о го в о р а) 

раб о то д ател ь  о б язан  озн ако м и ть  р аб о тн и к а  п о д  р о сп и сь  с п р ав и л ам и  

вн у тр ен н его  тр у д о в о го  р асп о р яд к а , и н ы м и  л о к ал ь н ы м и  н о р м ати вн ы м и  

актам и , н еп о ср ед ств ен н о  связан н ы м и  с тр у д о в о й  д еятел ьн о стью  р аб о тн и ка , 

к о л л ек ти в н ы м  д о го в о р о м  (ст. 68 Т К  РФ ).

2.2. Гарантии при приеме на работу:

2 .2 .1 . З ап р ещ ается  н ео б о сн о в ан н ы й  отказ в зак л ю ч ен и и  тр у д о во го  

д о го в о р а  (ст. 64 Т К  Р Ф ).

2 .2 .2 . К ак о е  бы  то  ни  бы ло  п р ям о е  и л и  к о св ен н о е  о гр ан и ч ен и е  п р ав  ил и  

устан о в л ен и е  п р я м ы х  и л и  к о св ен н ы х  п р еи м у щ еств  п р и  зак л ю ч ен и и  

тр у д о в о го  д о го в о р а  в зав и си м о сти  от п о л а , р асы , ц в ета  кож и , 

н ац и о н ал ьн о сти , я зы к а , п р о и сх о ж д ен и я , и м у щ ествен н о го , со ц и ал ьн о го  и 

д о л ж н о стн о го  п о л о ж ен и я , во зр аста , м е с та  ж и тел ьств а  (в  то м  ч и сл е  н ал и ч и я  

и л и  о тсу тстви я  р еги стр ац и и  по  м есту  ж и тел ьств а  и л и  п р еб ы в ан и я ), а  та кж е  

д р у ги х  о б сто ятел ьств , не  связан н ы х  с д ел о вы м и  к ач еств ам и  р аб о тн и к о в , не



д о п у ск ается , за  и ск л ю ч ен и ем  сл у ч аев , п р ед у см о тр ен н ы х  ф ед ер ал ьн ы м  

зак оно м .

2 .2 .3 . З ап р ещ ается  отказы вать в зак л ю ч ен и и  тр у д о во го  д о го в о р а  

ж ен щ и н ам  по  м о ти в ам , связан н ы м  с б ер ем ен н о стью  и л и  н ал и ч и ем  детей .

За п р ещ ается  отказы вать  в зак л ю ч ен и и  тр у д о во го  д о го в о р а  р аб о тн и к ам , 

п р и гл аш ен н ы м  в п и сьм ен н о й  ф ор м е н а  р а б о ту  в по р яд ке  п е р е в о д а  от  д р у го го  

р аб о то д ател я , в теч ен и е  о дн ого  м есяц а  со дн я у во л ьн ен и я  с п р еж н его  м еста  

рабо ты .

2 .2 .4 . П о  тр еб о ван и ю  л и ц а , к о то р о м у  о тказано  в зак л ю ч ен и и  тр у д о во го  

до го во р а , р аб о то д ател ь  об язан  со о б щ и ть  п р и ч и н у  о тк аза  в п и сьм ен н о й  

ф орм е.

2 .2 .5 . О тказ  в зак л ю ч ен и и  тр у д о во го  д о го в о р а  м о ж е т  бы ть о б ж ал о в ан  в

суд.

2.3. Изменение условий трудового договора и перевод на другую 

работу:

2 .3 .1 . И зм ен ен и е  о п р ед ел ен н ы х  сто р о н ам и  у сл о ви й  тр у д о во го  

до го во р а , в то м  ч и сл е  п ер ев о д  н а  д р у гу ю  р аб о ту , д о п у ск ается  то л ьк о  по  

со гл аш ен и ю  сто р о н  тр у д о в о го  до го во р а , за  и ск л ю ч ен и ем  сл учаев , 

п р ед у см о тр ен н ы х  Т К  Р Ф  (ст. 74 Т К  Р Ф ). С о гл аш ен и е  об и зм ен ен и и  

оп р ед ел ен н ы х  сто р о н ам и  у сл о ви й  тр у д о в о го  д о го в о р а  зак л ю ч ается  в 

п и сьм ен н о й  ф ор м е и  о ф о р м л яется  д о п о л н и тел ьн ы м  со глаш ен и ем  к  

тр у д о в о м у  д о го в о р у  (ст. 72 Т К  Р Ф ).

И зм ен ен и е  у сл о в и й  (со д ер ж ан и я) тр у д о в о го  д о го в о р а  во зм о ж н о  по  

сл ед у ю щ и м  о сно вани ям :

а) и зм ен ен и е  о п р ед ел ен н ы х  сто р о н ам и  у сл о ви й  тр у д о в о го  д о го в о р а  по  

п р и ч и н ам , связан н ы м  с и зм ен ен и ем  о р ган и зац и о н н ы х  и л и  те х н о л о ги ч еск и х  

у сл о ви й  тр у д а ;

б) п ер ев о д  н а  д р у гу ю  р аб о ту  (п о сто ян н о е  и л и  вр ем ен н о е  и зм ен ен и е  

тр у д о в о й  ф у н к ц и и  р а б о тн и к а  и л и  стр у к ту р н о го  п о д р азд ел ен и я , в ко то р о м  он  

рабо тает).

2 .3 .2 . В  сл учае , к о гд а  по  п р и ч и н ам , связан н ы м  с и зм ен ен и ем  

о р ган и зац и о н н ы х  и л и  те х н о л о ги ч е с к и х  у сл о в и й  тр у д а  (и зм ен ен и я  в тех н и ке  

и  тех н о л о ги и  п р о и зв о д ств а , стр у к ту р н ая  р ео р ган и зац и я  п р о и зво д ства , д р уги е  

п р и ч и н ы ), о п р ед ел ен н ы е  сто р о н ам и  у сл о ви я  тр у д о во го  д о го в о р а  не  м о гу т  

бы ть со х р ан ен ы , д о п у ск ается  их  и зм ен ен и е  по  и н и ц и ати ве  р аб о то д ател я , за  

и ск л ю ч ен и ем  и зм ен ен и я  т р у д о в о й  ф у н к ц и и р а б о тн и к а  (ст. 74 Т К  Р Ф ).

К  ч и сл у  та к и х  п р и ч и н  м о гу т  о тн о си ться:

р ео р ган и зац и я  у ч р еж д ен и я  (сли ян и е , п р и со ед и н ен и е , р азд ел ен и е , 

вы д ел ен и е , п р ео б р азо в ан и е), а  та к ж е  вн у тр ен н яя  р е о р ган и зац и я  в 

у ч р еж д ен и и ;

и зм ен ен и я  в о су щ еств л ен и и  о б р азо вател ьн о го  п р о ц е с с а  в у ч р еж д ен и и  

(со кр ащ ен и е  к о л и ч еств а  к л ассо в -к о м п л ек то в , гр упп , к о л и ч еств а  ч асо в  по  

у ч еб н о м у  п л а н у  и  у ч еб н ы м  п р о гр ам м ам  и  др.).

О  п р ед сто ящ и х  и зм е н е н и я х  о п р ед ел ен н ы х  сто р о н ам и  у сл о ви й



т р у д о в о го  до го во р а , а  та к ж е  о п р и ч и н ах , вы зв ав ш и х  н ео б х о д и м о сть  так и х  

и зм ен ен и й , р аб о то д ател ь  о б язан  у вед о м и ть  р а б о тн и к а  в п и сьм ен н о й  ф о рм е 

не п о зд н ее , ч ем  за  д в а  м есяца.

2 .3 .3 . П ер ево д  н а  др у гу ю  р аб о ту  - п о сто ян н о е  и л и  вр ем ен н о е  

и зм ен ен и е  тр у д о в о й  ф у н к ц и и  р а б о тн и к а  и  (ил и) стр у к ту р н о го  

п о д р азд ел ен и я , в к о то р о м  р а б о та е т  р аб о тн и к  (если  стр у к ту р н о е  

п о д р азд ел ен и е  бы ло  у к азан о  в тр у д о во м  д о го во р е), п р и  п р о д о л ж ен и и  р аб о ты  

у  то го  ж е р аб о то д ател я , а  та к ж е  п ер ев о д  н а  р аб о ту  в д р у гу ю  м естн о сть  

вм есте  с р аб о то д ател ем . П ер ево д  н а  д р у гу ю  р аб о ту  д о п у ск ается  то л ьк о  с 

п и сьм ен н о го  со гл аси я  р а б о тн и к а  (ст. ст. 72 .1 , 72 .2  Т К  РФ ).

2 .3 .4 . П ер ево д  н а  д р у гу ю  п о сто ян н у ю  р а б о ту  в п р ед ел ах  о дн о го  

о б р азо вател ьн о го  у ч р еж д ен и я  о ф о р м л яется  п р и к азо м  р аб о то д ател я , н а  

о сн о ван и и  к о то р о го  д ел ается  зап и сь в т р у д о в о й  к н и ж к е  раб о тн и ка .

2 .3 .5 . П о  со гл аш ен и ю  сто р о н  тр у д о в о го  до го во р а , зак л ю ч аем о го  в 

п и сьм ен н о й  ф о рм е, р аб о тн и к  м о ж е т  бы ть в р ем ен н о  п ер ев ед ен  н а  д р у гу ю  

р а б о ту  у  то го  ж е р аб о то д ател я  н а  ср о к  д о  о д н о го  го да , а  в сл уч ае , к о гд а  тако й  

п ер ев о д  о су щ еств л яется  д л я зам ещ ен и я  вр ем ен н о  о тсу тству ю щ его  

р аб о тн и к а , за  к о то р ы м  со х р ан яется  м есто  р аб о ты , - до  вы х о д а  это го  

р а б о тн и к а  н а  рабо ту .

Е сл и  по  о к о н ч ан и и  ср о ка  п ер ев о д а  п р еж н я я  р а б о та  р аб о тн и к у  не 

п р ед о ставл ен а , а  он  не п о тр еб о вал  ее  п р ед о став л ен и я  и  п р о д о л ж ает  р аб о тать , 

то  у сл о ви е  со гл аш ен и я  о вр ем ен н о м  х ар ак тер е  п е р е в о д а  у тр ач и в ает  си л у  и 

п ер ев о д  сч и тается  п о сто ян н ы м .

2 .3 .6 . П ер ев о д  н а  не о б у сл о вл ен н у ю  тр у д о в ы м  д о го в о р о м  р а б о ту  у  того  

ж е р аб о то д ател я  без со гл аси я  р а б о тн и к а  в о зм о ж ен  то л ьк о  в и ск л ю ч и тел ьн ы х  

сл уч аях , п р ед у см о тр ен н ы х  ст. 72 .2  Т К  РФ .

П р и  этом  п ер ев о д  н а  р аб о ту , тр еб у ю щ у ю  более н и зко й  кв ал и ф и кац и и , 

д о п у ск ается  то л ько  с п и сьм ен н о го  со гл а с и я  раб о тн и ка .

2 .3 .7 . И сп о л н ен и е  р аб о тн и к о м  о б я зан н о стей  вр ем ен н о  о тсу тству ю щ его  

р а б о тн и к а  (о тп уск , бо лезнь , п о в ы ш ен и е  к в ал и ф и к ац и и  и  т .д .)  во зм о ж н о  

то л ько  с со гл аси я  р аб о тн и ка , к о то р о м у  р аб о то д ател ь  п о р у ч ает  эту  р аб о ту , и 

н а  у сл о ви ях , п р ед у см о тр ен н ы х  ст. ст. 60 .2 , 72 .2 , 151 Т К  Р Ф  - без 

о сво б о ж д ен и я  о т  о сн о в н о й  р аб о ты  и л и  п у тем  в р ем ен н о го  п ер ев о д а  н а  

д р у гу ю  работу .

2 .3 .8 . П ер ево д  р а б о тн и к а  н а  д р у гу ю  р а б о ту  в со о тветстви и  с 

м ед и ц и н ск и м  зак л ю ч ен и ем  п р о и зво д и тся  в п о р яд к е , п р ед у см о тр ен н о м  ст. ст. 

73, 182, 254 Т К  РФ .

2 .3 .9 . Р аб о то д ател ь  о б язан  в со о тв етстви и  со ст. 76 Т К  Р Ф  о тстр ан и ть 

от  р аб о ты  (не д о п у ск ать  к  р аб о те ) р або тн и ка :

п о я ви вш его ся  н а  р аб о те  в со сто ян и и  ал ко го л ьн о го , н ар к о ти ч еск о го  ил и  

и н ого  то к си ч еск о го  о п ьян ен ия ;

не п р о ш ед ш его  в у стан о в л ен н о м  п о р яд ке  о б у ч ен и е  и  п р о в ер к у  зн ан и й  

и  н ав ы к о в  в о б л асти  о хр аны  тр у д а ;

не п р о ш ед ш его  в у стан о в л ен н о м  п о р я д к е  о б я зател ьн ы й  м ед и ц и н ск и й  

осм отр  (о б сл ед о ван и е), а  так ж е  о б я зател ьн о е  п си х и атр и ч еск о е



о св и д етел ьство в ан и е  в сл у чаях , п р ед у см о тр ен н ы х  ф ед ер ал ьн ы м и  зак о н ам и  и 

и н ы м и  н о р м ати вн ы м и  п р ав о в ы м и  ак там и  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и ;

п р и  вы яв л ен и и  в со о тветстви и  с м ед и ц и н ск и м  зак л ю ч ен и ем , вы д ан н ы м  

в п о р яд ке , у стан о в л ен н о м  ф ед ер ал ьн ы м и  зак о н ам и  и  и н ы м и  н о р м ати вн ы м и  

п р ав о вы м и  актам и  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и , п р о ти во п о к азан и й  д л я 

вы п о л н ен и я  р аб о тн и к о м  р аб о ты , о б у сл о в л ен н о й  тр у д о в ы м  д о го во р о м ;

по  тр еб о в ан и ю  ор ган о в  и л и  д о л ж н о стн ы х  л и ц , у п о л н о м о ч ен н ы х  

ф ед ер ал ьн ы м и  зак о н ам и  и  и н ы м и  н о р м ати вн ы м и  п р ав о вы м и  актам и  

Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и ;

в д р у ги х  сл у ч аях , п р ед у см о тр ен н ы х  ф ед ер ал ьн ы м и  зак о н ам и  и  и н ы м и  

н о р м ати вн ы м и  п р ав о вы м и  ак там и  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац ии .

2.4. Прекращение трудового договора:

2 .4 .1 . П р ек р ащ ен и е  тр у д о в о го  д о го в о р а  м о ж ет  им еть  м есто  то л ько  по  

о сн о ван и ям , п р ед у см о тр ен н ы м  тр у д о в ы м  зак о н о д ател ьство м .

2 .4 .2 . Т р у д о в о й  д о го во р  м о ж е т  бы ть в л ю б о е  вр ем я  р а сто р гн у т  по  

со глаш ен и ю  сто ро н  тр у д о в о го  д о го в о р а  (ст. 78 Т К  РФ ).

2 .4 .3 . С р о ч н ы й  тр у д о в о й  д о го во р  п р ек р ащ ается  с и стеч ен и ем  ср о к а  его  

д ей стви я  (ст. 79 Т К  Р Ф ).

О  п р ек р ащ ен и и  тр у д о в о го  д о го в о р а  в свя зи  с и стеч ен и ем  с р о к а  его  

д ей стви я  р аб о тн и к  д о л ж ен  бы ть п р ед у п р еж д ен  в п и сьм ен н о й  ф о рм е не м енее  

ч ем  за  тр и  кал ен д ар н ы х  дн я до у в о л ьн ен и я , за  и ск л ю ч ен и ем  сл учаев , к о гд а  

и стек ает  с р о к  д ей стви я  ср о ч н о го  тр у д о в о го  до го во р а , зак л ю ч ен н о го  н а  вр ем я  

и сп о л н ен и я  о б я зан н о стей  о тсу тству ю щ его  раб о тн и ка .

Т р у д о во й  до го во р , зак л ю ч ен н ы й  н а  в р ем я  в ы п о л н ен и я  о п р ед ел ен н о й  

р аб о ты , п р ек р ащ ается  по  зав ер ш ен и и  это й  работы .

Т р у д о во й  до го во р , зак л ю ч ен н ы й  н а  в р ем я  и сп о л н ен и я  о б язан н о стей  

о тсу тству ю щ его  р аб о тн и к а , п р ек р ащ ается  с вы х о д о м  этого  р а б о тн и к а  н а  

работу .

Т р у д о во й  д о го в о р , зак л ю ч ен н ы й  д л я вы п о л н ен и я  сезо н н ы х  р а б о т  в 

теч ен и е  о п р ед ел ен н о го  п ер и о д а  (сезо н а), п р ек р ащ ается  по  о к о н ч ан и и  этого  

п ер и о д а  (сезона).

2 .4 .4 . Р аб о тн и к  и м е е т  п р аво  р асто р гн у ть  т р у д о в о й  д о го во р , 

п р ед у п р ед и в  об этом  р аб о то д ател я  в п и сьм ен н о й  ф ор м е не п о зд н ее  ч ем  за  

две н ед ел и  (14 к ал ен д ар н ы х  д н ей), если  и н о й  ср о к  не у стан о в л ен  Т К  Р Ф  ил и  

и н ы м  ф ед ер ал ьн ы м  зако но м . Т еч ен и е  у казан н о го  ср о к а  н ач и н ается  н а  

сл ед у ю щ и й  ден ь по сл е  п о л у ч ен и я  р аб о то д ател ем  зая в л ен и я  р а б о тн и к а  об 

у во л ьн ени и .

2 .4 .5 . П о  со гл аш ен и ю  м еж д у  р аб о тн и к о м  и  р аб о то д ател ем  тр у д о в о й  

д о го во р  м о ж ет  бы ть р а с то р гн у т  и  до  и стеч ен и я  ср о ка  п р ед у п р еж д ен и я  об 

у во л ьн ен и и  (ст. 80 Т К  Р Ф ).

В  сл уч аях , к о гд а  заявл ен и е  р а б о тн и к а  об у во л ьн ен и и  по  его 

и н иц иатив е  (по  со б ств ен н о м у  ж ел ан и ю ) о б у сл о вл ен о  н ево зм о ж н о стью  

п р о д о л ж ен и я  им  р аб о ты  (зач и сл ен и е  в о б р азо вател ьн о е  у ч р еж д ен и е , вы х о д  

н а  п ен си ю  и  д р у ги е  сл уч аи ), а  та к ж е  в сл у ч аях  у стан о в л ен н о го  н ар у ш ен и я



р аб о то д ател ем  тр у д о в о го  зак о н о д ате л ь с тв а  и  и н ы х  н о р м ати вн ы х  п р ав о вы х  

актов , с о д ер ж ащ и х  но р м ы  тр у д о в о го  пр ава , л о к ал ь н ы х  н о р м ати в н ы х  актов , 

у сл о ви й  ко л л ек ти в н о го  д о го во р а , со гл аш ен и я  и л и  тр у д о во го  д о го в о р а  

р аб о то д ател ь  о б язан  р асто р гн у ть  тр у д о в о й  д о го во р  в ср о к , у к азан н ы й  в 

зая вл ен и и  р аб о тн и ка .

2 .4 .6 . Д о и стеч ен и я  ср о ка  п р ед у п р еж д ен и я  об у во л ьн ен и и  р аб о тн и к  

и м еет  п р аво  в л ю б о е  вр ем я  отозвать  свое  заявл ен и е . У в о л ь н ен и е  в этом  

случае не п р о и зво д и тся , есл и  н а  его  м есто  не п р и гл аш ен  в п и сьм ен н о й  ф ор м е  

д р у го й  р аб о тн и к , к о то р о м у  в со о тветстви и  с Т К  Р Ф  и  и н ы м и  ф ед ер ал ьн ы м и  

зак о н ам и  не м о ж е т  бы ть о тк азано  в зак л ю ч ен и и  тр у д о в о го  д о го во ра .

П о и стеч ен и и  с р о к а  п р ед у п р еж д ен и я  об  у в о л ьн ен и и  р а б о тн и к  и м еет  

пр аво  п р ек р ати ть  работу .

Е сл и  по  и стеч ен и и  ср о ка  п р ед у п р еж д ен и я  об у в о л ьн ен и и  тр у д о в о й  

д о го во р  не бы л  р асто р гн у т , и  р а б о тн и к  не н астаи в ает  н а  у во л ьн ен и и , то 

д ей стви е  тр у д о в о го  д о го в о р а  п р о д о л ж ается .

2 .4 .7 . Р аб о тн и к , зак л ю ч и в ш и й  д о го во р  с у сл о ви ем  об и сп ы тател ьн о м  

сроке, и м еет  п р аво  р асто р гн у ть  тр у д о в о й  д о го в о р  в п ер и о д  и сп ы тан и я , 

п р ед у п р ед и в  об это м  р а б о то д ател я  в п и сьм ен н о й  ф о рм е за  тр и  дн я (ст. 71 Т К  

Р Ф ).

2 .4 .8 . У во льн ен и е  по  р езу л ьтатам  аттестац и и  р аб о тн и к о в , а  та к ж е  в 

с л у ч аях  со к р ащ ен и я  ч и сл ен н о сти  и л и  ш тата  р аб о тн и к о в  у ч р еж д ен и я  

д о п у ск ается , есл и  н ев о зм о ж н о  п ер ев ести  р а б о тн и к а  с его  со гласи я  н а  д р у гу ю  

рабо ту .

П р и ч и н ам и  у во л ьн ен и я  р аб о тн и к о в , в то м  ч и сл е  п ед аго ги ч еск и х  

раб о тн и к о в , по  п. 2 ст. 81 Т К  Р Ф , м о гу т  являться:

- р ео р ган и зац и я  уч р еж д ен и я ;

- и ск л ю ч ен и е  из ш татн о го  р а сп и сан и я  н е к о то р ы х  д о л ж н о стей ;

- со кр ащ ен и е  ч и с л е н н о с ти  р аб о тн и ко в ;

- у м ен ьш ен и е  к о л и ч еств а  к л ассо в -к о м п л ек то в , гру пп ;

- и зм ен ен и е  к о л и ч ества  ч асо в  по  п р ед м ету  вв и д у  и зм ен ен и я  у ч еб н о го  

п л ан а, у ч еб н ы х  п р о гр ам м  и  т .п .

2 .4 .9 . Л и к в и д ац и я  и л и  р ео р ган и зац и я  о б р азо вател ьн о го  у ч р еж д ен и я , 

ко то р ая  м о ж е т  п о вл еч ь у во л ьн ен и е  р аб о тн и к о в  в свя зи  со кр ащ ен и ем  

ч и сл ен н о сти  и л и  ш та та  р аб о тн и к о в , о су щ ествл яется , к ак  п р ави л о , по  

ок о н ч ан и и  у ч еб н о го  года.

Т р у д о в о й  д о го во р  с у ч и тел ем  в свя зи  с у м ен ьш ен и ем  у ч еб н о й  н агр у зк и  

в теч ен и е  у ч еб н о го  го д а  по  н езави сящ и м  от него  п р и ч и н ам , в то м  ч и сл е  пр и  

по л н о м  ее отсу тстви и , не м о ж е т  бы ть р а с то р гн у т  до  к о н ц а  у ч еб н о го  года.

2 .4 .10 . В  со о тветстви и  с п. 8 ст. 81 Т К  Р Ф  тр у д о в о й  д о го во р  м о ж ет 

бы ть п р ек р ащ ен  за  со вер ш ен и е  р а б о тн и к о м , вы п о л н яю щ и м  во сп и тател ьн ы е  

ф ун кци и , ам о р альн о го  п р о сту п к а , н есо в м ести м о го  с п р о д о л ж ен и ем  д ан н о й  

рабо ты .

А м о р ал ь н ы м  п р о сту п к о м  я в л я ется  ви н о в н о е  д ей стви е  и л и  б езд ей ств и е , 

ко то р о е  н ар у ш ает  о сн ов н ы е м о р ал ь н ы е  н о р м ы  о б щ е с тв а  и  п р о ти во р еч и т  

со д ер ж ан и ю  т р у д о в о й  ф у н к ц и и  п ед аго ги ч еск о го  р а б о тн и к а  (н ап р им ер ,



п о вед ен и е , у н и ж аю щ ее  ч е л о в еч еск о е  д о сто и н ств о , н ах о ж д ен и е  в со сто ян и и  

ал к о го л ьн о го  и л и  н ар к о ти ч еск о го  о п ь ян ен и я  и  т .п .).

Д о п у ск ается  у во л ьн ен и е  то л ьк о  тех  р аб о тн и к о в , к о то р ы е  зан и м аю тся  

во сп и тател ьн о й  д еятел ьн о сть ю , и  н езави си м о  о т  то го , где со вер ш ен  

ам о р ал ьн ы й  п р о сту п о к  (по  м е с ту  р аб о ты  и л и  в бы ту).

Е сл и  ам о р ал ьн ы й  п р о с ту п о к  с о вер ш ен  р аб о тн и к о м  по  м есту  р аб о ты  и  в 

свя зи  с и сп о л н ен и ем  им  тр у д о в ы х  о б язан н о стей , то  так о й  р аб о тн и к  м о ж ет  

бы ть у во л ен  с р аб о ты  п р и  у сл о ви и  со б л ю д ен и я  п о р я д к а  п р и м ен ен и я  

д и сц и п л и н ар н ы х  взы ск ан и й , у стан о в л ен н о го  ст. 193 Т К  РФ .

Е сл и  ам о р ал ьн ы й  п р о сту п о к  со вер ш ен  р аб о тн и к о м  вн е  м еста  р аб о ты  

и л и  по  м есту  р аб о ты , но  не в связи  с и сп о л н ен и ем  им  т р у д о в ы х  

о б язан н о стей , то  у в о л ьн ен и е  р а б о тн и к а  не д о п у ск ается  п о зд н ее  одн о го  го д а  

со д н я  о б н ар у ж ен и я  п р о сту п к а  р аб о то д ател ем  (ст. 81 Т К  РФ ).

2 .4 .11 . П о м и м о  о сн о ван и й , п р ед у см о тр ен н ы х  ст. 81 Т К  Р Ф  и  и н ы м и  

ф ед ер ал ьн ы м и  зак о н ам и , д о п о л н и тел ьн ы м и  о сн о ван и ям и  п р ек р ащ ен и я  

тр у д о во го  д о го в о р а  с п ед аго ги ч еск и м  р аб о тн и к о м  в со о тветств и и  со ст. 336 

Т К  Р Ф  являю тся:

- п о вто р н о е  в теч ен и е  о дн ого  го д а  гр уб о е  н ар у ш ен и е  у с та в а  

о б р азо вател ьн о го  у ч р еж д ен и я ;

- п р и м ен ен и е , в то м  ч и сл е  о д н о к р атн о е , м ето д о в  во сп и тан и я , 

св язан н ы х  с ф и зи ч ески м  и  (ил и) п си х и ч еск и м  н аси л и ем  н ад  л и ч н о стью  

о б у ч аю щ его ся , во сп итан ни ка .

2 .4 .12 . П р ек р ащ ен и е  тр у д о во го  д о го в о р а  о ф о р м л яется  пр и казо м  

р а б о то д ате л я  (ст. 84.1 Т К  Р Ф ).

С  п р и казо м  р аб о то д ател я  о п р ек р ащ ен и и  тр у д о во го  д о го в о р а  р аб о тн и к  

д о л ж ен  бы ть о зн ак о м л ен  п о д  р о сп и сь . П о  тр еб о в ан и ю  р а б о тн и к а  

р аб о то д ател ь  о б язан  вы дать ем у  н ад л еж ащ и м  о бр азом  завер ен н у ю  ко п и ю  

у к азан н о го  приказа.

2 .4 .13 . Д н ем  п р ек р ащ ен и я  тр у д о в о го  д о го в о р а  во всех  сл у ч аях  явл я ется  

п о сл ед н и й  ден ь р аб о ты  р аб о тн и к а , за  и ск л ю ч ен и ем  сл у чаев , к о гд а  р аб о тн и к  

ф акти ч ески  не р аб о тал , но  за  ни м  в со о тветстви и  с Т К  Р Ф  и л и  ин ы м  

ф ед ер ал ьн ы м  зак о н о м  со х р ан ял о сь  м есто  р аб о ты  (до лж но сть).

2 .4 .14 . В  д ен ь  п р ек р ащ ен и я  тр у д о во го  д о го в о р а  р аб о то д ател ь  о б язан  

вы дать р а б о тн и к у  его тр у д о в у ю  к н и ж к у  с вн есен н о й  в нее  зап и сью  об 

у во л ьн ен и и  и  п р о и звести  с н и м  о к о н ч ател ьн ы й  р асчет.

Зап ись в тр у д о в у ю  к н и ж к у  об о сн о ван и и  и  о п р и ч и н е  п р ек р ащ ен и я  

тр у д о во го  д о го в о р а  д о л ж н а  бы ть п р о и зв е д е н а  в то ч н о м  со о тветстви и  с 

ф о р м у л и р о в к ам и  Т К  Р Ф  и л и  и н о го  ф ед ер ал ьн о го  зак о н а  и  со ссы л к о й  н а  

со о тветству ю щ и е  статью , ч асть  статьи , п у н к т  статьи  Т К  Р Ф  ил и  и н ого  

ф ед ер ал ьн о го  закона.

2 .4 .15 . П р и  п о л у ч ен и и  тр у д о в о й  к н и ж к и  в свя зи  с у во л ьн ен и ем  

р аб о тн и к  р а с п и сы в ается  в л и ч н о й  к ар то ч ке  и  в кн и ге  у ч е та  д в и ж ен и я  

тр у д о в ы х  к н и ж ек  и  вк л ад ы ш ей  к  ни м , а  такж е  в тр у д о в о й  книж ке.



III. Основные права, обязанности и ответственность сторон

трудового договора

3.1. Работник имеет право:

3.1.1. н а  зак лю ч ен и е , и зм ен ен и е  и  р асто р ж ен и е  тр у д о во го  д о го в о р а  в 

п о р яд ке  и  н а  усл о ви ях , к о то р ы е  у стан о в л ен ы  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф ед ер ал ьн ы м и  

зак он ам и ;

3 .1 .2. н а  п р ед о став л ен и е  ем у  р аб о ты , о б у сл о вл ен н о й  тр у д о вы м  

до го во р о м ;

3 .1 .3 . н а  р аб о ч ее  м есто , со о тветству ю щ ее  го су д ар ств ен н ы м  

н о р м ати вн ы м  тр еб о в ан и ям  о х р ан ы  тр у д а  и  у сл о ви ям , п р ед у см о тр ен н ы м  

ко л л ек ти вн ы м  до го во р о м ;

3 .1 .4. н а  сво евр ем ен н у ю  и  в п о л н о м  о б ъ ем е  в ы п л ату  зар а б о тн о й  п л аты  

в со о тв етстви и  со сво ей  к в ал и ф и к ац и ей , сл о ж н о стью  тр у д а , ко л и ч ество м  и 

к ач ество м  вы п о л н ен н о й  р або ты ;

3 .1 .5. н а  отды х, к о то р ы й  гар ан ти р у ется  у стан о в л ен н о й  ф ед ер ал ьн ы м  

зак о н о м  м а к си м ал ьн о й  п р о д о л ж и тел ьн о стью  р аб о ч его  вр ем ен и  и 

о б есп еч и вается  п р ед о став л ен и ем  еж ен ед ел ьн ы х  вы х о д н ы х  дн ей , н ер аб о ч и х  

п р азд н и ч н ы х  д н ей , о п л ач и в аем ы х  о сн о в н ы х  и  д о п о л н и тел ь н ы х  о тп у ско в;

3 .1 .6 . н а  п ол н ую  д о сто в ер н у ю  и н ф о р м ац и ю  об у сл о в и ях  тр у д а  и 

т р еб о в ан и ях  о х р ан ы  тр у д а  н а  р аб о ч ем  м есте;

3 .1 .7. н а  п р о ф есси о н ал ьн у ю  п о д го то вк у , п ер еп о д го то вк у  и  п о вы ш ен и е  

сво ей  к в ал и ф и к ац и и  в по р яд ке , у стан о в л ен н о м  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф ед ер ал ьн ы м и  

зак он ам и ;

3 .1 .8. н а  о б ъ ед и н ен и е , в к лю ч ая  пр ав о  н а  созд ан и е  п р о ф есси о н ал ьн ы х  

сою зо в и  всту п л ен и е  в н и х  д ля защ и ты  сво и х  т р у д о в ы х  п рав , сво б о д  и 

зак о н н ы х  и н тер есо в ;

3 .1 .9. н а  у ч асти е  в у п р ав л ен и и  у ч р еж д ен и ем  в п р ед у см о тр ен н ы х  Т К  

Р Ф , и н ы м и  ф ед ер ал ьн ы м и  зак о н ам и , со гл аш ен и ям и  и  к о л л ек ти в н ы м  

д о го во р о м  ф о рм ах ;

3 .1 .10 . н а  в ед ен и е  к о л л ек ти вн ы х  п ер его во р о в  и  зак лю ч ен и е  

к о л л ек ти в н о го  д о го в о р а  и  со гл аш ен и й  ч ер ез  сво и х  п р ед став и тел ей , а  такж е  

н а  и н ф о р м ац и ю  о в ы п о л н ен и и  к о л л ек ти в н о го  д о го во р а , со глаш ен и й ;

3 .1 .11 . н а  защ и ту  св о и х  т р у д о в ы х  п р ав , сво б о д  и  зак о н н ы х  и н тер есо в  

всем и  не зап р ещ ен н ы м и  зак о н о м  сп о со б ам и ;

3 .1 .12 . н а  р азр еш ен и е  и н д и ви д у ал ьн ы х  и  к о л л ек ти в н ы х  тр у д о в ы х  

спор ов , вк л ю ч ая  пр аво  н а  заб асто вк у , в п о р яд ке , у стан о в л ен н о м  Т К  Р Ф , 

и н ы м и  ф ед ер ал ьн ы м и  зак о нам и ;

3 .1 .13 . н а  во зм ещ ен и е  вр ед а , п р и ч и н ен н о го  ем у  в связи  с и сп о л н ен и ем  

тр у д о в ы х  о б язан н о стей , и  к о м п ен сац и ю  м о р ал ь н о го  в р ед а  в по р яд к е , 

у стан о в л ен н о м  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф ед ер ал ьн ы м и  зак о нам и ;

3 .1 .14 . н а  о б язател ьн о е  со ц и альн о е  стр ах о ван и е  в сл уч аях , 

п р ед у см о тр ен н ы х  ф ед ер ал ьн ы м и  зак о н ам и ;

3 .1 .15. н а  защ и ту  п ер со н ал ьн ы х  д ан н ы х;

3 .1 .16 . п о льзов аться  д р у ги м и  п р ав ам и  в со о тветстви и  с уставо м  

о б р азовател ьн о го  у ч р еж д ен и я , тр у до вы м  д о гов ор о м , зак о нод ательством  

Р о сси й ско й  Ф ед ер ац ии ;



3.2. Работник обязан:

3.2 .1 . добросовестно вы полнять долж ностны е и  ины е обязанности, 

предусм отренны е трудовы м  договором , долж ностной  инструкцией, правилам и  

внутреннего трудового  распорядка, соблю дать трудовую  дисциплину;

3 .2 .2. со б л ю д ать  тр еб о в ан и я  по  о х р ан е  тр у д а  и  о бесп еч ен и ю  

б езо п асн о сти  тр уд а ;

3 .2 .3. н езам ед л и тел ьн о  соо бщ ать  р аб о то д ател ю  о в о зн и к н о вен и и  

ситу ац ии , п р ед став л яю щ ей  у гр о зу  ж и зн и  и  зд о р о вью  л ю д ей , со х р ан н о сти  

и м у щ ества  р аб о то д ател я , в т .ч . и м у щ е с тв а  тр еть и х  лиц , н ах о д ящ и х ся  у  

р аб о то д ател я ;

3 .2 .4 . береж но  отн о си ться  к  и м у щ еству  р аб о то д ател я , в т .ч . к  

и м у щ еств у  тр е ть и х  ли ц , н ах о д ящ и х ся  у  р аб о то д ател я ;

3 .2 .5. п р о х о д и ть  п р ед вар и тел ьн ы е  и  п ер и о д и ч еск и е  м ед и ц и н ск и е  

осм о тры ;

3 .2 .6. п р ед ъ явл ять  п р и  п р и ем е  н а  р а б о ту  д о к у м ен ты , п р ед у см о тр ен н ы е  

тр у д о вы м  зак о н о д ател ьство м ;

3 .2 .7 . сод ерж ать р аб о ч ее  м есто , м ебель, о б о р у д о ван и е  в и сп р авн о м  и 

а кк у р атн о м  со сто ян и и , п о д д ер ж и в ать  ч и сто ту  в п о м ещ ен и ях  

о б р азо вател ьн о го  уч р еж д ен и я ;

3 .2 .8 . эк о н о м н о  и  р ац и о н ал ьн о  р асх о д о в ать  эн ер ги ю , то п л и во  и  д ру ги е  

м атер и ал ьн ы е  р есу р сы  р аб о то д ател я ;

3 .2 .9. со б л ю д ать  зак о н н ы е  п р ав а  и  сво б од ы  о б у ч аю щ и х ся  и 

в о с п и та н н и к о в ;

3 .2 .10 . у важ и тел ьн о  и  так ти ч н о  о тн о си ться  к  ко л л егам  по  р аб о те  и 

о б у ч аю щ и м ся ;

3 .2 .11. в ы п о л н ять  д р у ги е  о б язан н о сти , о тн есен н ы е  уставо м  

о б р азо вател ьн о го  у ч р еж д ен и я , тр у д о в ы м  д о го во р о м  и  зак о н о д ател ьство м  

Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  к  ко м п етен ц и и  раб о тн и ка .

3.3. Педагогические работники образовательного учреждения 

имеют право:

3 .3 .1 . н а  сам о сто я тел ьн ы й  вы бо р  и  и сп о л ьзо в ан и е  м ето д и к и  о б у ч ен и я  и 

во сп и тан и я , у ч еб н и к о в , у ч еб н ы х  п о со б и й  и  м атер и ал о в , м ето д о в  о ц ен ки  

зн ан и й  о б у ч аю щ и х ся;

3 .3 .2. н а  вн есен и е  п р ед л о ж ен и й  по  со вер ш ен ств о ван и ю  

о б р азо вател ьн о го  п р о ц есса  в у ч р еж д ен и и ;

3 .3 .3. н а  п о вы ш ен и е  к в ал и ф и к ац и и  с о п р ед елен н о й  п ер и о д и ч н о стью , 

д л я  ч его  р аб о то д ател ь  со зд ает  у сл о ви я, н ео б х о д и м ы е д л я  о б у ч ен и я  

р аб о тн и к о в  в о б р азо вател ьн ы х  у ч р еж д ен и я х  вы сш его  п р о ф есси о н ал ьн о го  

о б р азо ван и я , а  та к ж е  в о б р азо в ател ьн ы х  у ч р еж д ен и я х  д о п о л н и тел ьн о го  

п р о ф есси о н ал ьн о го  о б р азо ван и я  (си стем ы  п ер еп о д го то вк и  и  п о вы ш ен и я  

к в а л и ф и к а ц и и );

3 .3 .4. н а  аттестац и ю  н а  со о тв етству ю щ у ю  кв ал и ф и к ац и о н н у ю  

катего р и ю  в д о б р о во л ьн о м  п о р яд к е  и  п о л у ч ен и е  ее в слу чае  у сп еш н о го  

п р о х о ж д ен и я  аттестац и и ;



3 .3 .5. н а  со кр ащ ен н у ю  п р о д о л ж и тел ьн о сть  р аб о ч его  вр ем ен и , 

у д л и н ен н ы й  о п л ач и ваем ы й  отпу ск , д о ср о ч н о е  н азн ач ен и е  тр у д о в о й  п ен си и  

по  стар о сти , у стан авл и ваем ы е в зав и си м о сти  о т  д о л ж н о сти  и  у сл о ви й  

р або ты ;

3 .3 .6. н а  д о п о л н и тел ьн ы е  л ьго ты  и  гар ан ти и , п р ед о став л яем ы е  в 

с о о тветстви и  с ф ед ер ал ьн ы м и  зак о н ам и  и  зак о н ам и  су б ъ екто в  Р о сси й ск о й  

Ф ед ер ац и и , и н ы м и  н о р м ати вн ы м и  п р ав о вы м и  актам и ;

3 .3 .7. п о л ьзо в аться  д р у ги м и  п р ав ам и  в со о тветстви и  с у ставо м  

о б р азо вател ьн о го  у ч р еж д ен и я , тр у д о в ы м  д о го в о р о м , к о л л ек ти в н ы м  

д о го во р о м , со гл аш ен и ям и , зак о н о д ател ьство м  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац ии .

3.4. Педагогические работники образовательного учреждения обязаны:

3 .4.1. пр о х о д и ть  аттестац и ю  н а  со о тветстви е  зан и м аем о й  д о л ж н о сти  в 

п о р яд к е , у стан о в л ен н о м  д ей ств у ю щ и м  зак о н о д ател ьство м ;

3 .4 .2 . соб л ю д ать  п р ав а  и  сво б о д ы  о б у ч аю щ и х ся , п о д д ер ж и в ать  

у ч еб н у ю  д и сц и п л и н у , р еж и м  п о сещ ен и я  зан яти й , у важ ая  ч е л о в еч еск о е  

д о сто и н ство , ч есть  и  р еп у тац и ю  о б у ч аю щ и х ся ;

3 .4 .3. у ч аство вать  в д е я тел ьн о сти  п ед аго ги ч еск о го  и  и н ы х  со ветов  

о б р азо вател ьн о го  у ч р еж д ен и я , а  та к ж е  в д еятел ьн о сти  м ето д и ч еск и х  

о б ъ ед и н ен и й  и  д р у ги х  ф о р м ах  м ето д и ч еск о й  ра б о ты ;

3 .4 .4 . о б есп еч и вать о х р ан у  ж и зн и  и  зд о р о в ья  о б у ч аю щ и х ся  во  вр ем я  

о б р азо вател ьн о го  п ро ц есса;

3 .4 .5 . о су щ ествл ять связь  с р о д и те л я м и  (л и ц ам и , их  зам ен яю щ и м и );

3 .4 .6 . вы п о л н ять  п р ав и л а  по  о хр ане  тр у д а  и  п о ж ар н о й  б езо п асн о сти ;

3 .4 .7 . вы п о л н ять  д р у ги е  о б язан н о сти , о тн есен н ы е  у ставо м  

о б р азо вател ьн о го  у ч р еж д ен и я , тр у д о в ы м  д о го в о р о м , д о л ж н о стн о й  

и н стр у к ц и ей  и  зак о н о д ател ьство м  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  к  к о м п етен ц и и  

п ед аго ги ч еск о го  раб о тн и к а .

3.5. Работодатель имеет право:

3 .5 .1. н а  у п р ав л ен и е  о б р азо вател ьн ы м  у ч р еж д ен и ем , п р и н яти е  р еш ен и й  

в п р ед ел ах  п о л н о м о ч и й , п р ед у см о тр ен н ы х  у ставо м  у ч р еж д ен и я ;

3 .5 .2. н а  зак л ю ч ен и е , и зм ен ен и е  и  р асто р ж ен и е  т р у д о в ы х  д о го во р о в  с 

р аб о тн и к ам и  в п о р я д к е  и  н а  у сл о ви ях , ко то р ы е у стан о влен ы  Т К  Р Ф , и н ы м и  

ф ед ер ал ьн ы м и  зак он ам и ;

3 .5 .3. н а  вед ен и е  к о л л ек ти в н ы х  п ер его во р о в  ч ер ез  сво и х  

п р ед став и тел ей  и  зак л ю ч ен и е  к о л л ек ти в н ы х  д о го во р о в ;

3 .5 .4 . н а  по о щ р ен и е  р аб о тн и к о в  за  д о б р о со в естн ы й  эф ф ек ти в н ы й  тр уд ;

3 .5 .5. н а  тр еб о в ан и е  о т  р аб о тн и к о в  и сп о л н ен и я  и м и  тр у д о в ы х  

о б я зан н о стей  и  б ер еж но го  о тн о ш ен и я  к  и м у щ еств у  р аб о то д ател я  и  д р у ги х  

р аб о тн и к о в , со б л ю д ен и я  п р ави л  в н у тр ен н его  тр у д о во го  р асп о р яд к а ;

3 .5 .6. н а  п р и вл еч ен и е  р аб о тн и к о в  к  д и сц и п л и н ар н о й  и  м атер и ал ьн о й  

о тветств ен н о сти  в п о р я д к е , у стан о в л ен н о м  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф ед ер ал ьн ы м и  

зак он ам и ;

3 .5 .7. н а  п р и н яти е  л о к а л ь н ы х  н о р м ати в н ы х  актов , с о д ер ж ащ и х  но рм ы  

тр у д о во го  п р ава , в п о р яд ке , у стан о в л ен н о м  Т К  Р Ф ;



3 .5 .8. р еал и зо вы в ать  и н ы е пр ава , о п р ед ел ен н ы е  у ставо м  

о б р азо вател ьн о го  у ч р еж д ен и я , тр у д о в ы м  д о го во р о м , зак о н о д ател ьство м  

Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац ии .

3.6. Работодатель обязан:

3.6.1. в со о тветстви и  с тр у д о в ы м  зак о н о д ател ьство м  и  и н ы м и  

н о р м ати вн ы м и  п р ав о вы м и  ак там и , со д ер ж ащ и м и  н о р м ы  тр у д о в о го  пр ав а , 

к о л л ек ти в н ы м  д о го во р о м , со гл аш ен и ям и , л о к ал ь н ы м и  н о р м ати вн ы м и  

актам и , тр у д о в ы м  д о го в о р о м  со зд авать  у сл о ви я , н ео б х о д и м ы е  д л я  

со б л ю д ен и я  р аб о тн и к ам и  д и сц и п л и н ы  тр у д а ;

3 .6 .2. со б л ю д ать  тр у д о во е  зак о н о д ател ьств о  и  и н ы е н о р м ати в н ы е  

п р аво вы е  акты , со д ер ж ащ и е  н о р м ы  тр у д о во го  права , л о к ал ь н ы е  

н о р м ати вн ы е  акты , у сл о ви я  ко л л ек ти в н о го  до го во р а , со глаш ен и й  и  тр у д о в ы х  

до го во р о в;

3 .6 .3 . п р ед о ставл ять  р аб о тн и к ам  р аб о ту , о б у сл о вл ен н у ю  тр у д о вы м  

до го во р о м ;

3 .6 .4. об есп еч и вать  б езо п асн о сть  и  у сл о ви я  тр у д а , со о тветству ю щ и е  

го су д ар ствен н ы м  н о р м ати вн ы м  тр еб о в ан и я м  о хр аны  тр у д а ;

3 .6 .5. о б есп еч и вать  р аб о тн и к о в  о б о р у д о ван и ем , и н стр у м ен там и , 

т ех н и ч еск о й  д о к у м ен тац и ей  и  и н ы м и  ср ед ствам и , н е о б х о д и м ы м и  для 

и сп о л н ен и я  и м и  тр у д о в ы х  о б язан н о стей ;

3 .6 .6. об есп еч и вать  р аб о тн и к ам  р авн у ю  о п л ату  за  тр у д  р ав н о й  

цен но сти ;

3 .6 .7. в ы п л ач и в ать  в по л н о м  р азм ер е  п р и ч и таю щ у ю ся  р аб о тн и к ам  

зар аб о тн у ю  п л ату  в ср о ки , у стан о в л ен н ы е  Т К  Р Ф , к о л л ек ти в н ы м  д о го во р о м , 

п р ав и л ам и  в н у тр ен н его  тр у д о в о го  р асп о р яд к а , тр у д о вы м  д о го во р о м ;

3 .6 .8. вести  к о л л ек ти в н ы е  п ер его во р ы , а  та к ж е  зак лю ч ать  

ко л л ек ти в н ы й  д о го во р  в п о р я д к е , у стан о в л ен н о м  Т К  Р Ф ;

3 .6 .9. зн ак о м и ть  р аб о тн и к о в  п о д  р о сп и сь  с п р и н и м аем ы м и  л о к ал ь н ы м и  

н о р м ати вн ы м и  ак там и , н еп о ср ед ств ен н о  св я зан н ы м и  с их  тр у д о в о й  

д е я те л ь н о сть ю ;

3 .6 .10 . об есп еч и вать  бы то вы е  н у ж д ы  р аб о тн и к о в , связан н ы е  с 

и сп о л н ен и ем  и м и  т р у д о в ы х  о б язан н о стей ;

3 .6 .11 . о су щ ествл ять  о б язател ьн о е  со ц и ал ь н о е  стр ах о ван и е  р аб о тн и к о в  

в по р яд ке , у стан о в л ен н о м  ф е д ер ал ьн ы м и  зак о н ам и ;

3 .6 .12 . во зм ещ ать  вр ед , п р и ч и н ен н ы й  р аб о тн и к ам  в связи  с 

и сп о л н ен и ем  и м и  т р у д о в ы х  о б язан н о стей , а  так ж е  ко м п ен си р о в ать  

м о р ал ь н ы й  вр ед  в п о р яд к е  и  н а  у сл о ви ях , ко то р ы е у стан о вл ен ы  Т К  Р Ф , 

д р у ги м и  ф ед ер ал ьн ы м и  зак о н ам и  и  и н ы м и  н о р м ати вн ы м и  п р ав о вы м и  актам и  

Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и ;

3 .6 .13 . в сл уч аях , п р ед у см о тр ен н ы х  Т К  Р Ф , зак о н ам и  и  и н ы м и  

н о р м ати вн ы м и  п р ав о вы м и  актам и , о р ган и зо вы вать  п р о вед ен и е  за  сч ет  

со б ствен н ы х  ср ед ств  о б язател ьн ы х  п р ед вар и тел ьн ы х  (п р и  п о сту п л ен и и  н а  

р аб о ту ) и  п ер и о д и ч еск и х  (в теч ен и е  тр у д о в о й  д еятел ьн о сти ) м ед и ц и нских 

о см о тр о в (о б сл ед о в ан и й ) р аб о тн и к о в , в н ео ч ер ед н ы х  м е д и ц и нских о см о тр ов



(о б сл ед о ван и й ) р аб о тн и к о в  по  и х  п р о сьб ам  в со о тв етстви и  с м е д и ц и нским  

зак л ю ч ен и ем  с со х р ан ен и ем  за  н и м и  м е с т а  р аб о ты  (д о л ж н о сти ) и  ср едн его  

зар аб о тк а  н а  вр ем я  п р о х о ж д ен и я  у к азан н ы х  м ед и ц и н ск и х  осм о тр о в  

(о б сл ед о ван и й );

3 .6 .14. не  д о п у скать  р аб о тн и к о в  к  и сп о л н ен и ю  им и  тр у д о в ы х  

о б я зан н о стей  без п р о х о ж д ен и я  о б я зател ьн ы х  м ед и ц и нских  осм о тр о в  

(о б сл ед о ван и й ), а  так ж е  в случ ае  м е д и ц и нских п р о ти в о п о к азан и й ;

3 .6 .15. со зд авать  у сл о ви я  д л я вн ед р ен и я  инно ваци й , об есп еч и вать  

ф о р м и р о ван и е  и  р еал и зац и ю  и н и ц и атив р аб о тн и к о в  о б р азо вател ьн о го  

у ч р еж д ен и я ;

3 .6 .16. со зд авать  у сл о ви я  д л я н еп р ер ы вн о го  п о в ы ш ен и я  квал и ф и к ац и и  

р аб о тн и ко в ;

3 .6 .17. п о д д ер ж и вать  б л аго п р и ятн ы й  м о р ал ь н о -п си х о л о ги ч еск и й  

к л и м ат  в ко л л ек ти ве ;

3 .6 .18 . исп о л н ять  и н ы е о б язан н о сти , о п р ед ел ен н ы е  у ставо м  

о б р азо вател ьн о го  у ч р еж д ен и я , тр у д о в ы м  д о го в о р о м , к о л л ек ти в н ы м  

д о го во р о м , со гл аш ен и ям и , зак о н о д ател ьство м  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац ии .

3.7. Ответственность сторон трудового договора:

3 .7 .1. За  н ар у ш ен и е  п о л о ж ен и й  тр у д о в о го  зак о н о д ате л ь с тв а  и  ин ы х 

н о р м ати вн ы х  п р ав о вы х  акто в , с о д ер ж ащ и х  н о р м ы  тр у д о во го  пр ава , к  

ви н о вн ы м  л и ц ам  п р и м ен яю тся  м ер ы  д и сц и п л и н ар н о й , ад м и н и стр ати вн о й , 

у го л о в н о й  и  гр аж д ан ск о -п р ав о в о й  о тветств ен н о сти  в п о р я д к е  и  н а  у сл о ви ях , 

оп р ед ел ен н ы х  ф ед ер ал ьн ы м и  зак он ам и .

3 .7 .2. М атер и ал ьн ая  о тветств ен н о сть  стор о ны  тр у д о в о го  д о го в о р а  

н асту п ает  за  у щ ер б , п р и ч и н ен н ы й  ею  д р у го й  сто ро не  этого  д о го в о р а  в 

р езу л ьтате  ее ви н о в н о го  п р о ти во п р авн о го  п о в ед ен и я  (д ей стви й  и л и  

б езд ей стви я), если  ин ое  не п р ед у см о тр ен о  Т К  Р Ф  и л и  и н ы м и  ф ед ер ал ьн ы м и  

зак он ам и .

3 .7 .3 . С то р о н а  тр у д о в о го  д о го в о р а  (р аб о то д ател ь  и л и  р аб о тн и к ), 

п р и ч и н и в ш ая  у щ ер б  д р у го й  сто р о н е , во зм е щ а ет  это т  у щ ер б  в со о тветств и и  с 

Т К  Р Ф  и  и н ы м и  ф ед ер ал ьн ы м и  зак о н а м и  (ст. 232 Т К  РФ ).

Т р у д о вы м  д о го в о р о м  и л и  зак л ю ч аем ы м и  в п и сьм ен н о й  ф орм е 

со гл аш ен и ям и , п р и л агаем ы м и  к  нем у , м о ж е т  к о н к р ети зи р о в аться  

м атер и ал ьн ая  о тветств ен н о сть  сто р о н  это го  д о гов о ра . П р и  этом  д о го во р н ая  

о тветствен н о сть  р а б о то д ате л я  п ер ед  р аб о тн и к о м  не м о ж ет  бы ть н и ж е, а 

р а б о тн и к а  п ер ед  р аб о то д ател ем  - вы ш е, ч ем  это  п р ед у см о тр ен о  Т К  Р Ф  ил и  

и н ы м и  ф ед ер ал ьн ы м и  зак он ам и .

3 .7 .4. Р аб о то д ател ь  об язан  в со о тветстви и  со ст. 234  Т К  Р Ф  во зм ести ть  

р аб о тн и к у  не п о л у ч ен н ы й  им  зар аб о то к  во  всех  сл у ч аях  н езако н н о го  

л и ш ен и я  его  во зм о ж н о сти  тр у д и ться , в то м  ч и сл е  в сл уч аях , к о гд а  зар аб о то к  

не п о л у ч ен  в резу льтате :

н езак о н н о го  о тстр ан ен и я  р а б о тн и к а  о т  р аб о ты , его  у во л ьн ен и я  ил и  

п ер ев о д а  н а  д р угу ю  ра б о ту ;

о тк аза  р аб о то д ател я  от и с п о л н е н и я  и л и  н есв о ев р ем ен н о го  и сп о л н ен и я



р еш ен и я  о р ган а  по  р ассм о тр ен и ю  т р у д о в ы х  сп о ро в и л и  го су д ар ствен н о го  

п р аво во го  и н сп ек то р а  тр у д а  о в о сстан о в л ен и и  р а б о тн и к а  н а  п р еж н ей  р аб о те ;

зад ер ж к и  р аб о то д ател ем  вы д ач и  р а б о тн и к у  тр у д о в о й  кн и ж ки , вн есен и я  

в тр у д о в у ю  к н и ж к у  н еп р ави л ь н о й  и л и  н е  со о тветству ю щ ей  зак о н о д ател ьств у  

ф о р м у л и р о в к и  пр и ч и н ы  у во л ьн ен и я  раб о тн и ка .

3 .7 .5. П р и  н а р у ш ен и и  р аб о то д ател ем  у стан о в л ен н о го  ср о к а  вы п л аты  

зар аб о тн о й  п л аты , о п л аты  о тп уск а, в ы п л ат  п р и  у в о л ьн ен и и  и  д р у ги х  вы п л ат , 

п р и ч и таю щ и х ся  р аб о тн и к у , р аб о то д ател ь  о б язан  вы п л ати ть  и х  с у п л ато й  

п р о ц ен то в  (д ен еж н о й  к о м п ен сац и и ) в р азм ер е  не ни ж е о д н о й  тр ех со то й  

д ей ству ю щ ей  в это  в р ем я  ставк и  р еф и н ан си р о в ан и я  Ц ен тр ал ьн о го  бан к а  

Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  о т  н ев ы п л ач ен н ы х  в ср о к  су м м , за  к аж д ы й  ден ь 

зад ер ж ки , н ач и н ая  со сл ед у ю щ его  д н я  по сл е  у стан о в л ен н о го  ср о ка  вы п л аты  

по  д ен ь  ф акти ч еск о го  р а с ч е т а  вк лю ч и тел ьн о  (ст. 236 Т К  Р Ф ).

Р азм ер  вы п л ач и в аем о й  р а б о тн и к у  д ен еж н о й  к о м п ен сац и и  м о ж е т  бы ть 

п о в ы ш ен  к о л л ек ти в н ы м  д о го в о р о м  и л и  тр у д о вы м  до го во р о м . О б язан н о сть  

вы п л аты  у к азан н о й  д ен еж н о й  к о м п ен сац и и  в о зн и к ает  н езави си м о  о т  н ал и ч и я  

ви н ы  рабо то д ател я .

3 .7 .6. Р аб о то д ател ь , п р и ч и н и в ш и й  у щ ер б  и м у щ еству  р аб о тн и ка , 

во зм ещ ает  это т  у щ ер б  в п о л н о м  объ ем е.

Заявл ен и е  р а б о тн и к а  о в о зм ещ ен и и  у щ ер б а  н ап р авл яется  им  

р аб о то д ател ю . Р аб о то д ател ь  о б язан  р ассм о тр еть  п о сту п и в ш ее  зая вл ен и е  и 

п р и н ять  со о тв етств у ю щ ее  р еш ен и е  в д есяти д н ев н ы й  ср о к  со д н я  его  

п о сту п л ен и я . П р и  н есо гл аси и  р а б о тн и к а  с р еш ен и ем  р аб о то д ател я  и л и  

н еп о л у ч ен и и  о тв ета  в у стан о в л ен н ы й  с р о к  р а б о тн и к  и м еет  п р аво  о б р ати ться  

в суд.

3 .7 .7. Р аб о тн и к  об язан  во зм ести ть  р аб о то д ател ю  п р и ч и н ен н ы й  ем у  

п р я м о й  д ей стви тел ьн ы й  у щ ерб . Н еп о л у ч ен н ы е  д о х о д ы  (у п у щ ен н ая  вы го д а) 

в зы ск ан и ю  с р а б о тн и к а  не по дл еж ат .

М а тер и ал ь н ая  о тветств ен н о сть  р а б о тн и к а  и ск л ю ч ается  в сл у ч аях  

во зн и к н о вен и я  у щ ер б а  в сл ед ств и е  н еп р ео д о л и м о й  сил ы , н о р м ал ьн о го  

х о зяй ств ен н о го  ри ск а , к р ай н ей  н ео б х о д и м о сти  и л и  н ео б х о д и м о й  об оро ны  

л и б о  н е и сп о л н ен и я  р аб о то д ател ем  о б язан н о сти  по  о б есп еч ен и ю  н ад л еж ащ и х  

у сл о ви й  д ля х р а н е н и я  и м у щ еств а , вв ер ен н о го  р аб о тн и ку .

3 .7 .8. За  п р и ч и н ен н ы й  у щ ер б  р а б о тн и к  н есет  м атер и ал ьн у ю  

о тветствен н о сть  в п р ед ел ах  сво его  ср ед н его  м есяч н о го  зар аб о тк а , если  иное  

не п р ед у см о тр ен о  Т К  Р Ф  и л и  и н ы м и  ф ед ер ал ьн ы м и  зак он ам и .

3 .7 .9. Р асто р ж ен и е  тр у д о в о го  д о го в о р а  п о сл е  п р и ч и н ен и я  у щ ер б а  не 

вл еч ет  за  со б о й  о сво б о ж д ен и я  сто р о н ы  это го  д о го в о р а  о т  м атер и ал ьн о й  

о тветствен н о сти , п р ед у см о тр ен н о й  Т К  Р Ф  и л и  и н ы м и  ф ед ер ал ьн ы м и  

зак он ам и .

3.8. Педагогическим работникам запрещается:

и зм ен ять  по  сво ем у  у см о тр ен и ю  р а сп и сан и е  у р о к о в  (зан яти й);

о тм ен ять , у д л и н ять  и л и  со кр ащ ать  п р о д о л ж и тел ьн о сть  у р о ко в  

(зан яти й ) и  п ер ер ы во в  (п ер ем ен ) м еж д у  ним и;



у д ал ять  о б у ч аю щ и х ся  с у р ок ов  (зан яти й ), в то м  ч и сл е  о сво б о ж д ать  их  

д л я  вы п о л н ен и я  п о р у ч ен и й , не свя зан н ы х  с о б р азо вател ьн ы м  пр о ц ессо м .

3.9. Педагогическим и другим работникам учреждения в 

помещениях образовательного учреждения и на территории учреждения 

запрещается:

ку ри ть , р асп и вать  сп и р тн ы е  н ап и тки , а  так ж е  п р и о б р етать , х р ан и ть , 

и зго тавл и в ать  (п ер ер аб аты вать) у п о тр еб л я ть  и  п ер ед авать  д р у ги м  л и ц ам  

н ар к о ти ч еск и е  ср ед ства  и  п си х о тр о п н ы е  вещ ества ;

х р ан и ть  л егк о в о сп л ам ен я ю щ и еся  и  яд о ви ты е  вещ ества .

IV. Рабочее время и время отдыха

4.1. Режим рабочего времени:

4 .1 .1 . В  у ч р еж д ен и и  у стан ав л и вается  п я ти д н евн ая  р аб о ч ая  н ед ел я  с 

дв у м я  в ы х о д н ы м и  дням и .

4 .1 .2 . О со б ен н о сти  р е ж и м а  р аб о ч его  вр ем ен и  и  вр ем ен и  о тды ха  

п ед аго ги ч еск и х  и  д р у ги х  р аб о тн и к о в  о б р азо вател ьн ы х  у ч р еж д ен и й  

у стан авл и ваю тся  в со ответстви и  с тр у д о вы м  зак о н о д ател ьство м  

н о р м ати вн ы м и  п р аво вы м и  ак та м и  Р о сси й ск о й  Ф едер ац ии .

Р еж и м  р аб о ч его  вр ем ен и  и  вр ем ен и  о тд ы х а  п ед аго ги ч еск и х  и  д р у ги х  

р аб о тн и к о в  о б р азо вател ьн о го  у ч р еж д ен и я , вк л ю ч аю щ и й  п р ед о став л ен и е  

вы х о д н ы х  д н ей , о п р ед ел яется  с у ч ето м  р е ж и м а  д еятел ьн о сти  

о б р азо вател ьн о го  у ч р еж д ен и я  и  у с тан ав л и в ается  п р ав и л ам и  вн у тр ен н его  

т р у д о в о го  р асп о р яд к а , р асп и сан и я м и  зан яти й , гр аф и к ам и  р аб о ты , 

к о л л ек ти в н ы м  д о го во р о м  у ч р еж д ен ия .

4 .1 .3 . Д л я п ед аго ги ч еск и х  р аб о тн и к о в  у стан авл и вается  со кр ащ ен н ая  

п р о д о л ж и тел ьн о сть  р аб о ч его  вр е м е н и  - не  более 36 ч асо в  в нед елю .

В зав и си м о сти  от д о л ж н о сти  и  (или) сп ец и ал ьн о сти  п ед аго ги ч еск и м  

р аб о тн и к ам  с у ч ето м  о со б ен н о стей  и х  тр у д а  п р о д о л ж и тел ьн о сть  р аб о ч его  

вр ем ен и  (н ор м ы  ч асо в  п ед аго ги ч еск о й  р аб о ты  за  ставк у  зар аб о тн о й  п л аты ) 

о п р ед ел яется  н о р м ати вн ы м и  п р ав о вы м и  актам и  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  (ст. 

333 Т К  Р Ф ).

4 .1 .4 . В ы п о л н ен и е  п ед аго ги ч еск о й  р аб о ты  у ч и тел ям и , 

п р еп о д ав ател ям и , тр ен ер ам и -п р еп о д ав ател ям и , п ед аго гам и  д о п о л н и тел ьн о го  

о б р азо в ан и я  х ар ак тер и зу ется  н ал и ч и ем  у стан о в л ен н ы х  н о р м  вр ем ен и  то л ько  

д л я  вы п о л н ен и я  п ед аго ги ч еск о й  р аб о ты , связан н о й  с п р еп о д ав ател ьск о й  

р або той . В ы п о л н ен и е  п р еп о д ав ател ьск о й  р аб о ты  р егу л и р у ется  р асп и сан и ем  

у ч еб н ы х  зан яти й , со ставл яем ы м  с у ч ето м  п ед аго ги ч еск о й  ц ел есо о б р азн о сти , 

со б л ю д ен и я  сан и тар н о -ги ги ен и ч еск и х  н о р м  и  р ац и о н ал ьн о го  и сп о л ьзо в ан и я  

вр ем ен и  у ч и тел я , ко то р о е  у тв ер ж д ается  р у к о в о д и тел ем  о б р азо вател ьн о го  

у ч р еж д ен и я  с у ч ето м  м н ен и я  вы б о р н о го  о р ган а  п ер в и ч н о й  п р о ф со ю зн о й  

ор гани зац ии .



В ы п о л н ен и е  д р у го й  ч асти  п ед аго ги ч еск о й  р а б о ты  у к азан н ы м и  

п ед аго ги ч еск и м и  р аб о тн и к ам и , в ед у щ и м и  п р еп о д ав ател ьск у ю  р аб о ту , 

ос у щ еств л яется  в теч ен и е  вр ем ен и , ко то р о е  не к о н к р ети зи р о в ан о  по 

к о л и ч еству  часо в .

4 .1 .5 . Н о р м и р у ем ая  ч асть  р аб о ч его  вр ем ен и  р аб о тн и к о в , в ед у щ и х 

п р еп о д ав ател ьск у ю  р аб о ту , о п р ед ел яется  в астр о н о м и ч еск и х  ч а са х  и 

вк л ю ч ает  п р о в о д и м ы е у р о ки  (у ч еб н ы е зан яти я) (далее - у ч еб н ы е  зан яти я) 

н езави си м о  от и х  п р о д о л ж и тел ьн о сти  и  к о р о тк и е  п ер ер ы вы  (п ер ем ен ы ) 

м еж д у  к аж д ы м  у ч еб н ы м  зан яти ем , у стан о в л ен н ы е  д л я  о б у ч аю щ и х ся , в то м  

ч и сл е  « д и н ам и ч еск и й  ч ас»  д л я  о б у ч аю щ и х ся  I кл асса. П р и  это м  к о л и ч еству  

ч асо в  у стан о в л ен н о й  у ч еб н о й  н агр у зк и  со о тветству ет  ко л и ч ество  

п р о во д и м ы х  у к азан н ы м и  р аб о тн и к ам и  уч еб н ы х  зан яти й  

п р о д о л ж и тел ьн о стью , не п р ев ы ш аю щ ей  40 м инут.

4 .1 .6 . Д р у гая  ч асть  р аб о ты  п ед аго ги ч еск и х  р аб о тн и к о в , тр еб у ю щ ая  

затр ат  р аб о ч его  вр ем ен и , к о то р о е  не к о н к р ети зи р о в ан о  по  к о л и ч еству  ч асо в , 

вы тек ает  из их  д о л ж н о стн ы х  о б я за н н о с те й  и  вк лю чает:

в ы п о л н ен и е  о б язан н о стей , свя зан н ы х  с у ч асти ем  в ра б о те  

п ед аго ги ч еск и х , м ето д и ч ески х  со вето в , с р аб о то й  по  пр о вед ен и ю  

р о д и тел ь ск и х  со б р ан и й , к о н су л ьтац и й , о зд о р о ви тел ьн ы х , в о сп и тател ьн ы х  и 

д р у ги х  м ер о п р и яти й , п р ед у см о тр ен н ы х  о б р азо вател ьн о й  п р о гр ам м о й ;

ор ган и зац и ю  и  п р о в ед ен и е  м ето д и ч еск о й , д и агн о сти ч еск о й  и 

к о н су л ьтати вн о й  п о м о щ и  р о д и тел я м  (зак о н н ы м  п р ед стави тел ям );

вр ем я, затр ач и ваем о е  н еп о ср ед ствен н о  н а  п о д го то вк у  к  р аб о те  по  

о бу ч ени ю  и  в о сп и тан и ю  о б у ч аю щ и х ся , во сп и тан н и к о в , и зу ч ен и ю  их  

и н д и ви д у ал ьн ы х  сп о со б н о стей , и н тер есо в  и  ск л о н н о стей , а  та к ж е  их  

сем ей н ы х  о б сто ятел ьств  и  ж и л и щ н о -б ы то в ы х  у сло ви й ;

в ы п о л н ен и е  д о п о л н и тел ьн о  во зл о ж ен н ы х  н а  п ед аго ги ч ески х  

р аб о тн и к о в  о б язан н о стей , н еп о ср ед ствен н о  свя зан н ы х  с о б р азо вател ьн ы м  

п р о ц ессо м , с со о тветству ю щ ей  д о п о л н и тел ьн о й  о п л ато й  тр у д а  (к л ассн о е  

р у к о в о д ств о , п р о в ер к а  п и сьм ен н ы х  р аб о т , завед о ван и е  у ч еб н ы м и  к аб и н етам и  

и  др .);

п ер и о д и ч еск и е  к р атк о в р ем ен н ы е  д еж у р ства  в о б р азо вател ьн о м  

у ч р еж д ен и и  в п ер и о д  о б р азо вател ьн о го  п р о ц есса , к о то р ы е  пр и  

н ео б х о д и м о сти  м о гу т  о р ган и зо в ы в ать ся  в цел ях  п о д го то вк и  к  п р о в ед ен и ю  

зан яти й , н аб л ю д ен и я  за  вы п о л н ен и ем  р е ж и м а  дн я об у ч аю щ и м и ся , 

во сп и тан н и к ам и , о б есп еч ен и я  п о р я д к а  и  д и сц и п л и н ы  в теч ен и е  у ч еб н о го  

вр ем ен и , в то м  ч и сл е  во вр ем я  п ер ер ы во в  м еж д у  зан яти ям и , 

у стан авл и ваем ы х  д л я о тд ы х а  о б у ч аю щ и х ся , в о сп и тан н и к о в  р азл и ч н о й  

степ ен и  акти вн о сти , п р и ем а  и м и  п и щ и .

П р и  со ставл ен и и  гр аф и к а  д еж у р ств  п ед аго ги ч еск и х  р аб о тн и к о в  в 

у ч р еж д ен и и  в п ер и о д  п р о в ед ен и я  у ч еб н ы х  зан яти й , до  их  н ач ал а  и  п о сл е  

о к о н ч ан и я  у ч еб н ы х  зан яти й  у ч и ты ваю тся  см ен н о сть  р аб о ты  у ч р еж д ен и я , 

р еж и м  р аб о ч его  в р ем ен и  к аж д о го  п ед аго ги ч еск о го  р а б о тн и к а  в со о тветств и и  

с р асп и сан и ем  у ч еб н ы х  зан яти й , о бщ и м  п л ан о м  м ер о п р и яти й , д р уги е  

о со б ен н о сти  р аб о ты  с тем , ч то б ы  не д о п у скать сл у ч аев  д л и тел ьн о го



д еж у р ства  п ед аго ги ч еск и х  р аб о тн и к о в , д еж у р ства  в д н и , к о гд а  у ч еб н ая  

н агр у зк а  о тсу тству ет  и л и  незн ач и тел ьн а .

В  д н и  р аб о ты  к  д еж у р ству  по  о б р азо вател ьн о м у  у ч р еж д ен и ю  

п ед аго ги ч еск и е  р аб о тн и к и  п р и в л ек аю тся  не р ан ее  ч ем  за  20 м и н у т  до  н ач ал а  

у ч еб н ы х  зан яти й  и  не п о зд н ее  20 м и н у т  по сл е  о к о н ч ан и я  и х  п о сл ед н его  

у ч еб н о го  зан яти я.

4 .1 .7 . Д н и  н ед ел и  (п ер и о д ы  вр ем ен и , в теч ен и е  ко то р ы х  

о б р азо вател ьн о е  у ч р еж д ен и е  о су щ еств л яет  свою  д еятел ьн о сть ), сво б о д н ы е  

д л я  п ед аго ги ч еск и х  р аб о тн и к о в  (у ч и тел я , п р еп о д ав ател и , тр ен ер ы - 

п р еп о д авател и , п ед аго ги  д о п о л н и тел ьн о го  о б р азо ван и я) о т  п р о в ед ен и я  

у ч еб н ы х  зан яти й  по  р асп и сан и ю , от вы п о л н ен и я  и н ы х  о б язан н о стей , 

р е гу л и р у ем ы х  гр аф и к ам и  и  п л ан ам и  р аб о ты , у к азан н ы е  р аб о тн и к и  м о гу т  

и сп о л ьзо вать  д л я п о в ы ш ен и я  квал и ф и к ац и и , сам о о б р азо ван и я , п о д го то в к и  к  

зан яти ям  и  т .п ., в то м  ч и сл е  вн е  о б р азо вател ьн о го  уч р еж д ен и я .

4 .1 .8 . П ер и о д ы  о сенн их , зи м н и х , весен н и х  и  л е тн и х  кан и ку л , 

у стан о в л ен н ы х  д ля о б у ч аю щ и х ся  у ч р еж д ен и я , а  так ж е  п ер и о д ы  отм ены  

у ч еб н ы х  зан яти й  д л я о б у ч аю щ и х ся  по  сан и тар н о -эп и д ем и о л о ги ч еск и м , 

к л и м ати ч еск и м  и  д р у ги м  о сн о ван и ям  и  не со в п ад аю щ и е с еж его д н ы м и  

о п л ач и ваем ы м и  о сн о в н ы м и  и  д о п о л н и тел ьн ы м и  о тп у ск ам и  п е д а го ги ч е с к и х  и 

д р у ги х  р аб о тн и к о в  у ч р еж д ен и я , я в л я ю тся  д л я  ни х  р аб о ч и м  вр ем ен ем .

В эти  п ер и о д ы  п ед аго ги ч еск и е  р аб о тн и к и  п р и в л ек аю тся  к  у ч еб н о  - 

во сп и тател ьн о й , м ето д и ч еск о й , о р ган и зац и о н н о й  р аб о те  в по р яд ке , 

у стан авл и в аем о м  л о к ал ь н ы м  н о р м ати вн ы м  акто м  о б р азо вател ьн о го  

у ч р еж д ен и я , п р и н и м аем ы м  с у ч ето м  м н ен и я  вы б о р н о го  о р ган а  п ер в и ч н о й  

п р о ф со ю зн о й  о ргани зац ии .

4 .1 .9 . Р еж и м  р аб о ты  р у к о в о д и тел я  о б р азо вател ьн о го  у ч р еж д ен и я , его  

зам ести тел ей , д р у ги х  р у к о в о д я щ и х  р аб о тн и к о в  о п р ед ел яется  в со о тветстви и  

с тр у д о вы м  зак о н о д ател ьство м  с у ч ето м  н ео б х о д и м о сти  о б есп еч ен и я  

р у к о в о д ств а  д еятел ьн о сть ю  о б р азо вател ьн о го  у ч реж д ен ия .

4 .1 .10 . П р о д о л ж и тел ьн о сть  р аб о ч его  д н я  и л и  см ен ы , н еп о ср ед ствен н о  

п р ед ш еств у ю щ и х  н е р а б о ч е м у  п р азд н и ч н о м у  дн ю , у м ен ьш ается  н а  о д и н  час.

4 .1 .11 . В  со о тветств и и  со ст. 101 Т К  Р Ф  р аб о тн и к ам  по  пер еч н ю  

д о л ж н о стей  р аб о тн и к о в  с н ен о р м и р о в ан н ы м  р аб о ч и м  д н ем  м о ж е т  бы ть 

у стан о в л ен  осо б ы й  р еж и м  р аб о ты , в со о тветстви и  с ко то р ы м  они  м о гу т  по  

р асп о р яж ен и ю  р аб о то д ате л я  п р и  н ео б х о д и м о сти  эп и зо д и ч еск и  п р и вл ек аться  

к  в ы п о л н ен и ю  сво и х  тр у д о в ы х  ф у н к ц и й  за  п р ед ел ам и  у стан о в л ен н о й  д л я  н и х  

п р о д о л ж и тел ьн о сти  р аб о ч его  вр ем ен и .

4 .1 .12 . П р и в л еч ен и е  р а б о тн и к а  к  с вер х у р о ч н о й  р аб о те  (р або те , 

вы п о л н яем о й  р аб о тн и к о м  по  и н и ц и ати в е  р аб о то д ател я ) за  п р ед елам и  

у стан о в л ен н о й  д ля р аб о тн и к а  п р о д о л ж и тел ьн о сти  р аб о ч его  вр ем ен и  (см ен ы ) 

д о п у ск ается  в слу чаях , п р ед у см о тр ен н ы х  ст. 99 Т К  РФ .

Н е д о п у ск ается  п р и вл ек ать  к  с в ер х у р о ч н о й  р а б о те  б ер ем ен н ы х  

ж ен щ и н , р аб о тн и к о в  до  18 л е т  и  д р у ги х  к атего р и й  р аб о тн и к о в  в со о тветстви и  

с Т К  Р Ф  и  и н ы м и  ф ед ер ал ьн ы м и  зак он ам и .

Р аб о то д ател ь  вед ет  то ч н ы й  у ч ет  п р о д о л ж и тел ьн о сти  свер х у р о ч н о й



р аб о ты  к аж д о го  р аб о тн и к а , к о то р ая  не д о л ж н а  п р евы ш ать  д л я каж д о го  

р а б о тн и к а  4 ч асо в  в те ч ен и е  д в у х  д н ей  п о д р яд  и  120 ч асо в  в год.

4 .1 .13 . С вер х у р о ч н ая  р аб о та  о п л ач и в ается  за  п ер вы е  д в а  ч а с а  р аб о ты  не 

м ен ее  ч ем  в п о л у то р н о м  р азм ер е , за  п о сл ед у ю щ и е  ч асы  - не м ен ее  ч ем  в 

д во й н о м  разм ере .

П о ж ел ан и ю  р а б о тн и к а  свер х у р о ч н ая  р а б о та  вм есто  п о в ы ш ен н о й  

о п л аты  м о ж е т  к о м п ен си р о в аться  п р ед о став л ен и ем  д о п о л н и тел ьн о го  вр ем ен и  

отды х а, но  не м енее  вр ем ен и , о тр аб о тан н о го  свер х у р о ч н о  (ст. 152 Т К  Р Ф ).

4 .1 .14 . Р еж и м  р аб о ты  р аб о тн и к о в , р аб о таю щ и х  по  см енам , 

о п р ед ел яется  гр аф и к ам и  см ен н о сти , со ставл яем ы м и  р аб о то д ател ем  с уч ето м  

м н ен и я  вы б о р н о го  о р ган а  п ер в и ч н о й  п р о ф со ю зн о й  о р ган и зац и и  (ст. 103 Т К  

Р Ф ).

У стан ав л и вается  р еж и м  р аб о ты  по  см енам  д л я  сл ед у ю щ и х  к атего р и й  

р аб о тн и ко в : сторо ж ей .

Г р аф и к  см ен н о сти  д о в о д и тся  до  свед ен и я  р аб о тн и к о в  п о д  р о сп и сь  не 

п о зд н ее , ч ем  за  о ди н  м есяц  до  вв ед ен и я  его  в дей ствие .

4 .1 .15 . С  у ч ето м  у сл о ви й  р аб о ты  в у ч р еж д ен и и  в цел о м  и л и  пр и  

в ы п о л н ен и и  о тд ел ьн ы х  ви д о в  ра б о т , к о гд а  не м о ж ет  бы ть со б л ю д ен а  

у стан о в л ен н ая  д ля о п р ед ел ен н о й  к атего р и и  р аб о тн и к о в  еж ед н ев н ая  и л и  

еж ен ед ел ьн ая  п р о д о л ж и тел ьн о сть  р аб о ч его  в р ем ен и , д о п у ск ается  в вед ен и е  

су м м и р о ван н о го  у ч е та  р аб о ч его  вр ем ен и  с тем , ч то б ы  п р о д о л ж и тел ьн о сть  

р аб о ч его  вр ем ен и  за  у ч етн ы й  п ер и о д  (м есяц , кв ар тал  и  д р у ги е  п ер и о д ы ) не 

п р ев ы ш ал а  н о р м ал ьн о го  ч и с л а  р а б о ч и х  часо в . У ч етн ы й  п ер и о д  не м о ж ет  

п р евы ш ать  одн ого  года.

4 .1 .16 . П р и  со ставл ен и и  гр аф и к о в  р аб о ты  п ед аго ги ч еск и х  и  д р у ги х  

р аб о тн и к о в  п ер ер ы вы  в р аб о ч ем  вр ем ен и , не связан н ы е  с отд ы х о м  и  п р и ем о м  

р аб о тн и к ам и  п и щ и , не д о п у ск аю тся  за  и ск л ю ч ен и ем  сл уч аев , 

п р ед у см о тр ен н ы х  н о р м ати вн ы м и  п р ав о в ы м и  ак там и  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац ии .

П ер ер ы в ы  в р аб о те , о б р азу ю щ и еся  в свя зи  с в ы п о л н ен и ем  

во сп и тател ям и  р аб о ты  свер х  у стан о в л ен н ы х  но рм , к  р еж и м у  р аб о ч его  дн я с 

р азд ел ен и ем  его  н а  ч а с т и  не о тн осятся .

4 .1 .17 . В  р аб о ч ее  вр ем я  не д о п у ск ается  (за  и ск л ю ч ен и ем  сл учаев , 

п р ед у см о тр ен н ы х  л о к ал ь н ы м и  актам и  у ч р еж д ен и я , к о л л ек ти в н ы м  

договор ом ):

отвл екать  п ед аго ги ч еск и х  р аб о тн и к о в  д л я  вы п о л н ен и я  п о р у ч ен и й  и л и  

у ч асти я  в м ер о п р и яти я х , не св я зан н ы х  с их  п ед аго ги ч еск о й  д еятел ьн о стью ;

со зы вать со б р ан и я , засед ан и я , со вещ ан и я  и  д р у ги е  м ер о п р и яти я  по  

о б щ ествен н ы м  дел ам .

4 .1 .18 . П р и  о су щ еств л ен и и  в о б р азо вател ьн о м  у ч р еж д ен и и  ф у н к ц и й  по 

к о н тр о лю  за  о б р азо вател ьн ы м  п р о ц ессо м  и  в д р у ги х  сл у ч аях  не д о п у скается :

п р и су тстви е  н а  у р о к ах  (зан яти ях ) п о сто р о н н и х  л и ц  без р азр еш ен и я  

п р ед став и тел я  р аб о то д ател я ;

вх о д и ть  в к л асс  (гру п п у ) по сл е  н ач ал а  у р о к а  (зан яти я), за  

и ск л ю ч ен и ем  п р ед став и тел я  р аб о то д ател я ;

д ел ать  п ед аго ги ч еск и м  р аб о тн и к ам  зам еч ан и я  по  п о в о д у  и х  р аб о ты  во



вр ем я  п р о вед ен и я  у р о к о в  (зан яти й ) и  в п р и су тств и и  о б у ч аю щ и х ся.

4.2. Установление учебной нагрузки учителей:

4 .2 .1 . У ч еб н ая  н агр у зк а  у ч и тел ей  у стан авл и в ается  и сх о д я  из 

к о л и ч еств а  ч асо в  по  у ч еб н о м у  п л ан у  и  у ч еб н ы м  п р о гр ам м ам , 

о б есп еч ен н о сти  кад р ам и , д р у ги х  у сл о в и й  р аб о ты  и  зак р еп л яется  в 

зак л ю ч ен н о м  с р аб о тн и к о м  тр у д о в о м  д о гов ор е. О п р ед ел ен и е  о б ъ ем а  у ч еб н о й  

н агр у зк и  у ч и тел ей  п р о и зво д и тся  оди н  р аз  в го д  р азд ел ь н о  по  п о л уго ди ям .

4 .2 .2 . У ч еб н ая  н агру зка , об ъ ем  к о то р о й  бол ьш е и л и  м ен ьш е  но р м ы  

ч асо в  за  ставку  зар аб о тн о й  пл аты , у стан ав л и вается  то л ько  с п и сьм ен н о го  

со гл аси я  рабо тн ик а .

4 .2 .3 . У стан о в л ен н ы й  в нач ал е  у ч еб н о го  го д а  о бъем  у ч еб н о й  н агр у зки  

не м о ж ет  бы ть у м ен ьш ен  в теч ен и е  у ч еб н о го  го д а  по  и н иц иатив е  

р аб о то д ател я , за  и ск л ю ч ен и ем  сл уч аев  у м ен ьш ен и я  ко л и ч ества  ч асо в  по 

у ч еб н ы м  п л ан ам  и  у ч еб н ы м  п р о гр ам м ам , со к р ащ ен и я  ко л и ч еств а  классов .

4 .2 .4 . У м ен ьш ен и е  у ч еб н о й  н агр у зк и  у ч и тел ей  без и х  со гласи я  м о ж ет  

о су щ еств л яться  такж е  в случаях :

вр ем ен н о го  ее  вы п о л н ен и я  за  у ч и тел ей , н ах о д ящ и х ся  в отпу ск е  по 

у х о д у  за  р еб ен к о м , а  та кж е  о тсу тств у ю щ и х  в связи  с бо лезн ью  и  по  др уги м  

п р и ч ин ам ;

вр ем ен н о го  вы п о л н ен и я  у ч еб н о й  н агр у зк и  у ч и тел я , с к о то р ы м  

п р ек р ащ ен ы  тр у д о в ы е  о тн о ш ен и я, и  н а  м есто  ко то р о го  д о л ж ен  бы ть п р и н я т  

д р у го й  п о сто я н н ы й  р аб о тн и к ;

во сстан о в л ен и я  н а  р аб о те  у ч и тел я , р ан ее  вы п о л н яв ш его  у ч еб н у ю  

н агр у зк у , в у стан о в л ен н о м  зак о н о д ател ьств о м  пор яд ке.

4 .2 .5 . В  д р у ги х  сл у ч аях  л ю б о е  вр ем ен н о е  и л и  п о сто я н н о е  и зм ен ен и е  

(у вел и ч ен и е  и л и  у м ен ьш ен и е) у  у ч и тел ей  о б ъ ем а  у ч еб н о й  н агр у зк и  по  

ср авн ен и ю  с у ч еб н о й  н агр у зк о й , п р ед у см о тр ен н о й  в тр у д о в о м  до го во р е , а 

та к ж е  и зм ен ен и е  х а р ак тер а  р аб о ты  во зм о ж н о  то л ьк о  по  в заи м н о м у  

со глаш ен и ю  сторон .

4 .2 .6 . П р и  в о зл о ж ен и и  н а  у ч и тел ей  о б щ ео б р азо вател ьн ы х  уч р еж д ен и й , 

д л я  ко то р ы х  д ан н о е  о б р азо вател ьн о е  у ч р еж д ен и е  я в л я етс я  м есто м  о сн о в н о й  

р аб о ты , о б я зан н о стей  по  об у ч ен и ю  детей  н а  д о м у  в со о тветств и и  с 

м ед и ц и н ск и м  зак л ю ч ен и ем  у ч еб н ы е  ч асы , п р ед у см о тр ен н ы е  н а  эти  цели , 

в к л ю ч аю тся  в и х  у ч еб н у ю  н агр у зк у  н а  о б щ и х  о сн о ван и ях . У м ен ьш ен и е  

у ч еб н о й  н агр у зк и  та к и х  у ч и тел ей  в теч ен и е  у ч еб н о го  го д а  и  н а  сл ед у ю щ и й  

у ч еб н ы й  го д  во зм о ж н о  н а  о б щ и х  о сн о в ан и ях  и  с со б л ю д ен и ем  п о р я д к а  и 

сро ко в п р ед у п р еж д ен и я  и х  об и зм ен ен и и  у ч еб н о й  н агру зки .

4 .2 .7 . Б ез  со гл аси я  у ч и тел ей  д о п у с к а е тся  у вел и ч ен и е  о б ъ ем а  их  

у ч еб н о й  н агр у зк и  н а  ср о к  до  о д н о го  м есяц а  в слу чае  вр ем ен н о го  о тсу тстви я  

у ч и тел ей , есл и  это  вы зван о  ч р езв ы ч ай н ы м и  о б сто ятел ьствам и , 

и сч ер п ы в аю щ и й  п ер еч ен ь  ко то р ы х  п р е д у с м о тр е н  в ст. 72 .2 . Т К  Р Ф .

4 .2 .8 . С о х р ан ен и е  о б ъ ем а  у ч еб н о й  н агр у зк и  и  ее  п р еем ствен н о сть  у  

уч и тел ей  в ы п у с к н ы х  к л ассо в  о б есп еч и ваю тся  п у тем  п р ед о став л ен и я  им



у ч еб н о й  н агр у зк и  в к лассах , в к о то р ы х  вп ер вы е  н ач и н ается  и зуч ен и е  

п р еп о д ав аем ы х  эти м и  у ч и тел ям и  пр ед м етов .

О б есп еч ен и е  со х р ан ен и я  о б ъ ем а  у ч еб н о й  н агр у зк и  у ч и тел ей  н а 

п ер и о д  н ах о ж д ен и я  и х  в о тп у ск е  по  у х о д у  за  р еб ен к о м  до  д о сти ж ен и я  им  

во зр аста  тр ех  л ет , а  та к ж е  п р еем ствен н о сти  п р еп о д ав ан и я  п р ед м ето в  в 

кл ассах , о п р ед елен и е  о б ъ ем а  у ч еб н о й  н агр у зк и  так и х  у ч и тел ей  н а  

о ч ер ед н о й  у ч еб н ы й  го д  о су щ еств л яется  н а  о бщ и х о сн о в ан и ях , а  затем  

п ер ед ается  д л я  вы п о л н ен и я  д р у ги м  у ч и тел ям  н а  п ер и о д  н ах о ж д ен и я  

р а б о тн и к а  в со о тветству ю щ ем  отпуске.

4 .2 .9 . О  п р ед сто ящ и х  и зм ен ен и ях  у сл о ви й  тр у д о в о го  д о го во р а , в то м  

ч и сл е  в свя зи  с и зм ен ен и ем  у ч и тел ям  о б ъ ем а  у ч еб н о й  н агр у зк и  н а  н о вы й  

у ч еб н ы й  го д , ко то р ы е д о п у ск аю тся  без со гласи я  р аб о тн и к а , а  та к ж е  о 

пр и ч и н ах , вы звавш и х  н ео б х о д и м о сть  та к и х  и зм ен ен и й , р аб о тн и к  

у в ед о м л я ется  в п и сьм ен н о й  ф орм е (по д  р о сп и сь) не п о зд н ее  ч ем  за  д ва  

м ес я ц а  до  п р ед сто ящ его  и зм ен ен и я , в свя зи  с ч ем  р асп р ед ел ен и е  у ч еб н о й  

н агр у зк и  у ч и тел ей  н а  н о вы й  у ч еб н ы й  го д  о су щ еств л яется  до  у х о д а  и х  в 

о тп у ск  с тем , ч то б ы  у ч и тел я  знал и , с к ак о й  у ч еб н о й  н агр у зк о й  он и  б у д у т 

р аб о тать  в н о во м  у ч еб н о го  году.

4 .2 .10 . Р асп р ед ел ен и е  у ч еб н о й  н агр у зк и  п р о и зво д и тся  р у к о в о д и тел ем  

о б р азо вател ьн о го  у ч р еж д ен и я  с у ч ето м  м н ен и я  вы б о р н о го  о р ган а  п ер в и ч н о й  

п р о ф со ю зн о й  о р ган и зац и и  в п о р я д к е , п р ед у см о тр ен н о м  ст. 372 Т К  Р Ф , а 

такж е  с у ч ето м  п р ед л о ж ен и й  м ето д и ч еск о го  о б ъ ед и н ен и я  у ч ителей .

4 .2 .11 . У ч еб н ая  н агр у зк а  н а  о п р ед ел ен н ы й  ср ок , в т .ч . то л ьк о  н а  

у ч еб н ы й  го д , м о ж ет  бы ть у ста н о в л е н а  в сл ед у ю щ и х  случаях :

д л я  вы п о л н ен и я  у ч еб н о й  н агр у зк и  у ч и тел ей , н ах о д ящ и х ся  в отпу ск е  

по  у х о д у  за  р еб ен ко м ;

дл я  вы п о л н ен и я  у ч еб н о й  н агр у зк и  у ч и тел ей , о тсу тству ю щ и х  в свя зи  с 

бо лезн ью  и  по  д р у ги м  пр и ч и н ам ;

д л я  вы п о л н ен и я  вр ем ен н о  п р еп о д ав ател ьск о й  р аб о ты , ко то р ая  ра н ее  

вы п о л н ял ась  п о сто я н н ы м  у ч и тел ем , с к о то р ы м  п р ек р ащ ен ы  тр у д о вы е  

о тн о ш ен и я, и  н а  м есто  к о то р о го  п р е д п о л а гае тс я  п р и гл аси ть  др у го го  

п о сто ян н о го  раб о тн и ка .

4 .2 .12 . Р у к о в о д и тел ь  у ч р еж д ен и я , его  зам ести тел и , р у к о в о д и тел и  

с тр у кту р н ы х  п о д р азд ел ен и й  и  д р уги е  р а б о тн и к и  о б р азо вател ьн о го  

у ч р еж д ен и я  п о м и м о  р аб о ты , о п р ед ел ен н о й  тр у д о в ы м  д о го в о р о м , вп р аве  н а  

у сл о ви ях  д о п о л н и тел ьн о го  со гл аш ен и я  к  т р у д о в о м у  д о го в о р у  осу щ еств л ять  

п р еп о д ав ател ьск у ю  р аб о ту  в кл ассах , гр у п п ах , кр у ж ках , секц и ях  без зан яти я  

ш татн о й  д о л ж н о сти , к о то р ая  не сч и тается  со вм ести тел ьств о м .

П р ед о став л ен и е  п р еп о д ав ател ьск о й  р аб о ты  эти м  л и ц а м  (а  такж е 

п ед аго ги ч еск и м , р у к о в о д ящ и м  и  и н ы м  р аб о тн и к ам  д р у ги х  о б р азо вател ьн ы х  

у ч р еж д ен и й , р аб о тн и к ам  п р ед п р и яти й , у ч р еж д ен и й  и  ор ган и зац и й , вк лю ч ая  

р аб о тн и к о в  о р ган о в  у п р ав л ен и я  в сф ер е о б р азо ван и я  и  у ч е б н о -м ето д и ч еск и х  

каб и н ето в ) о су щ еств л яется  с у ч ето м  м н е н и я  вы б о р н о го  о р ган а  п ер в и ч н о й  

п р о ф со ю зн о й  о р ган и зац и и  и  п р и  у сл о ви и , если  у ч и тел я , д л я  к о то р ы х  д ан н о е  

о б р азо вател ьн о е  у ч р еж д ен и е  я в л я етс я  м есто м  о сн о в н о й  р аб о ты , о бесп еч ен ы



п р еп о д ав ател ьск о й  р аб о то й  по  сво ем у  п р ед м ету  в об ъ ем е  н е  м ен ее  ч ем  н а  

ставк у  зар аб о тн о й  платы .

4.3. Время отдыха:

4 .3 .1 . В р ем ен ем  отд ы х а  яв л я ется  вр ем я , в теч ен и е  ко то р о го  р аб о тн и к  

сво б о д ен  от  и сп о л н ен и я  т р у д о в ы х  о б я зан н о стей  и  ко то р о е  он  м о ж е т  

и сп о л ьзо вать  по  сво ем у  у см о тр ен и ю  (ст. 106 Т К  РФ ).

В и д ам и  вр ем ен и  о тд ы х а  явл яю тся:

п ер ер ы в ы  в теч ен и е  р аб о ч его  дн я (см ены );

е ж ед н евн ы й  (м еж д у см ен н ы й ) отды х;

вы х о д н ы е  дн и  (еж ен ед ел ь н ы й  н еп р ер ы в н ы й  отды х);

н ер аб о ч и е  п р азд н и ч н ы е  дни;

отпуска.

4 .3 .2 . П ер ер ы вы  в р аб о ч ем  вр ем ен и  п ед аго ги ч еск и х  р аб о тн и к о в , не 

связан н ы е  с отд ы х о м  и  п р и ем о м  п и щ и , не д о п у ск аю тся  за  и ск л ю ч ен и ем  

слу чаев , п р ед у см о тр ен н ы х  н о р м ати в н ы м и  п р ав о в ы м и  ак там и  Р о сси й ск о й  

Ф ед ер ац ии .

Д ля п ед аго ги ч еск и х  р аб о тн и к о в , вы п о л н яю щ и х  сво и  об язан н о сти  

н еп р ер ы в н о  в теч ен и е  р аб о ч его  д н я , пер ер ы в  д л я  п р и ем а  п и щ и  не 

у стан авл и вается . Э ти м  р аб о тн и к ам  у ч р е ж д ен и я  о б есп еч и вается  во зм о ж н о сть  

п р и ем а  п и щ и  о д н о вр ем ен н о  вм есте  с о б у ч аю щ и м и ся  и л и  о тд ел ьн о  в 

спец и ал ьн о  о твед ен н о м  д л я  это й  ц ел и  по м ещ ен и и .

Д л я ос тальн ы х  р аб о тн и к о в  у с тан ав л и вается  пер ер ы в  д л я  п р и ем а  

п и щ и  и  о тд ы х а  п р о д о л ж и тел ьн о стью  н е  м ен ее  20 м и н у т, к о то р ы й  в р аб о ч ее  

вр ем я  не вклю ч ается .

4 .3 .3 . Р а б о та  в вы х од н ы е и  н ер аб о ч и е  п р азд н и ч н ы е  д н и  зап р ещ ается .

В  и ск л ю ч и те л ь н ы х  сл у ч аях  п р и в л еч ен и е  р аб о тн и к о в  к  р аб о те  в эти  д н и  

д о п у ск ается  с п и сьм ен н о го  со гл аси я  р а б о тн и к а  и  с у ч ето м  м н ен и я  вы б о р н о го  

о р ган а  п ер в и ч н о й  п р о ф со ю зн о й  ор ган и зац и и , за  и ск л ю ч ен и ем  сл уч аев , 

п р ед у см о тр ен н ы х  ст. 113 Т К  Р Ф , по  п и сьм ен н о м у  п р и к азу  (р асп о р яж ен и ю ) 

р аб о то д ател я .

4 .3 .4 . Р а б о та  в вы х о д н ы е  и  н ер аб о ч и е  п р азд н и ч н ы е  о п л ач и в ается  не 

м ен ее  ч ем  в д в о й н о м  разм ер е.

П о ж ел ан и ю  р аб о тн и к а , р аб о тав ш его  в вы х о д н о й  и л и  н ер аб о ч и й  

п р азд н и ч н ы й  ден ь, ем у  м о ж ет  бы ть п р ед о став л ен  д р у го й  о п л ач и в аем ы й  ден ь 

отды х а, а  р а б о та  в вы х о д н о й  и л и  н ер аб о ч и й  п р азд н и ч н ы й  д ен ь  о п л ач и в ается  

в этом  сл у ч ае  в од и н ар н о м  р азм ер е , а  ден ь о тд ы х а  о п л ате  не под л еж ит .

4 .3 .5 . О д н о м у  из р о д и тел ей  (оп еку н у , п о п еч и тел ю ) д л я у х о д а  за  

д етьм и -и н вал и д ам и  по  его  п и сьм ен н о м у  заявл ен и ю  п р ед о став л яю тся  ч еты р е  

д о п о л н и тел ьн ы х  о п л ач и в аем ы х  в ы х о д н ы х  д н я  в м есяц , ко то р ы е м о гу т  бы ть 

и сп о л ьзо в ан ы  о дн им  из у к азан н ы х  л и ц  л и б о  р азд ел ен ы  и м и  м еж д у  со б о й  по 

их  у см о тр ен и ю . О п л ата  каж д о го  д о п о л н и тел ьн о го  вы х о д н о го  дн я 

п р о и зв о д и тся  в р азм ер е  и  п о р я д к е , ко то р ы е у стан о в л ен ы  ф ед ер ал ьн ы м и  

зак о н ам и  (ст. 262  Т К  РФ ).

Ж ен щ и н ам , р аб о таю щ и м  в сел ьск о й  м естн о сти , м о ж е т  п р ед о став л яться  

по  и х  п и сьм ен н о м у  заявл ен и ю  о д и н  д о п о л н и тел ьн ы й  вы х о д н о й  ден ь в м есяц



без со х р ан ен и я  зар аб о тн о й  платы .

4 .3 .6 . Р аб о тн и к ам  о б р азо вател ьн о го  у ч р е ж д ен и я  п р ед оставл яю тся :

а) еж его д н ы е  о сн о вн ы е  о п л ач и ваем ы е  о тп у ск а  п р о д о л ж и тел ьн о стью  28 

к ал ен д ар н ы х  дней ;

в) еж его д н ы е  д о п о л н и тел ьн ы е  о п л ач и ваем ы е о тп у ск а  в сл уч аях , 

п р ед у см о тр ен н ы х  Т К  Р Ф  и  и н ы м и  ф ед ер ал ьн ы м и  зак он ам и .

4 .3 .7 . П е д аго ги ч еск и м  р аб о тн и к ам  у ч р еж д ен и я  п р ед о став л яется  

еж его д н ы й  о сн о вн о й  у д л и н е н н ы й  о п л ач и в аем ы й  о тп уск  

п р о д о л ж и тел ьн о стью  56 к ал ен д ар н ы х  дней .

П ед аго ги ч еск и е  р а б о тн и к и  о б р азо вател ьн о го  у ч р еж д ен и я  не р еж е  ч ем  

ч ер ез  каж д ы е  10 л е т  н еп р ер ы в н о й  п р еп о д ав ател ьск о й  р аб о ты  и м ею т  п р ав о  н а  

д л и тел ьн ы й  о тп у ск  ср о к о м  до  о д н о го  го д а , п о р я д о к  и  у сл о ви я  

п р ед о став л ен и я  к о то р о го  о п р ед ел яю тся  у ч р ед и тел ем  и  (или ) уставо м  

о б р азо вател ьн о го  у ч реж д ен ия .

4 .3 .8 . Р аб о тн и к ам  с н е н о р м и р о в ан н ы м  р аб о ч и м  дн ем  п р ед о став л яется  

еж его д н ы й  д о п о л н и тел ьн ы й  о п л ач и в аем ы й  о тп у ск  п р о д о л ж и тел ьн о стью  не 

м ен ее  тр ё х  к ал ен д ар н ы х  дней .

4 .3 .9 . О ч ер ед н о сть  п р ед о став л ен и я  о тп уско в еж его д н о  о п р ед еляется  

гр аф и к о м  о тпу сков , у твер ж д аем ы м  р аб о то д ател ем  с у ч ето м  м н ен и я  

вы б о р н о го  о р ган а  п ер в и ч н о й  п р о ф со ю зн о й  о р ган и зац и и  не  п о зд н ее  ч ем  за  

две н ед ел и  до  н асту п л ен и я  к ал ен д ар н о го  го д а  в п о р я д к е , у стан о в л ен н о м  ст. 

372 Т К  РФ .

О  вр ем ен и  н ач ал а  о тп у ск а  р аб о тн и к  д о л ж ен  бы ть и зв ещ ен  п о д  р о сп и сь  

не п о зд н ее  ч ем  за  дв е  н ед ел и  до  его  начала.

О тд ел ьн ы м  к атего р и ям  р аб о тн и к о в  в сл у ч аях , п р ед у см о тр ен н ы х  Т К  Р Ф  

и  и н ы м и  ф ед ер ал ьн ы м и  зак о н ам и , еж его д н ы й  о п л ач и в аем ы й  о тп у ск  

п р ед о став л яется  по  их  ж ел ан и ю  в у д о б н о е  дл я  них  вр ем я. П о  ж ел ан и ю  м у ж а  

еж его д н ы й  о тп у ск  ем у  п р ед о став л яется  в п ер и о д  н ах о ж д ен и я  его  ж ен ы  в 

отпу ск е  по  б ер ем ен н о сти  и  р о д ам  н езави си м о  от  вр ем ен и  его  н еп р ер ы в н о й  

р аб о ты  у  д ан н о го  р аб о то д ател я .

4 .3 .10 . Е ж его д н ы й  о п л ач и в аем ы й  о тп у ск  д о л ж ен  бы ть п р о д л ен  и л и  

п ер ен есен  н а  д р у го й  сро к , о п р ед ел яем ы й  р аб о то д ател ем  с у ч ето м  п о ж ел ан и й  

р аб о тн и к а , в случаях :

в р ем ен н о й  н етр у д о сп о со б н о сти  р аб о тн и к а ;

и сп о л н ен и я  р аб о тн и к о м  во вр ем я  еж его д н о го  о п л ач и в аем о го  о тп у ск а  

го су д ар ствен н ы х  о б язан н о стей , есл и  д л я  это го  тр у д о в ы м  зак о н о д ател ьство м  

п р ед у см о тр ен о  о сво б о ж д ен и е  о т  раб о ты ;

в д р у ги х  сл уч аях , п р ед у см о тр ен н ы х  тр у д о в ы м  зак о н о д ател ьство м , 

л о к ал ь н ы м и  н о р м ати в н ы м и  ак там и  у ч р е ж д ен и я  (ст. 124 Т К  РФ ).

4 .3 .11 . П о  со глаш ен и ю  м еж д у  р аб о тн и к о м  и  р аб о то д ател ем  еж его д н ы й  

о п л ач и в аем ы й  о тп у ск  м о ж е т  бы ть р а зд е л е н  н а  ч асти , п р и  этом  х о тя  бы  од н а  

из ч а сте й  это го  о тп у ск а  д о л ж н а  бы ть не м ен ее  14 к ал ен д ар н ы х  дней .

4 .3 .12 . Ч асть  еж его д н о го  о п л ач и в аем о го  отпу ска, п р ев ы ш аю щ ая  28 

к ал ен д ар н ы х  д н ей , по  п и сьм ен н о м у  заявл ен и ю  р аб о тн и к а  м о ж е т  бы ть 

зам ен ен а  д ен еж н о й  ко м п ен сац и ей  (ст. 126 Т К  РФ ).



П р и  с у м м и р о в ан и и  еж его д н ы х  о п л ач и в аем ы х  отп у ск о в и л и  

п ер ен есен и и  еж его д н о го  о п л ач и в аем о го  о тп у ск а  н а  сл ед у ю щ и й  р аб о ч и й  го д  

д ен еж н о й  ко м п ен сац и ей  м о гу т  бы ть зам ен ен ы  ч асть  каж д о го  еж его д н о го  

оп л ач и ваем о го  о тп у ска, п р ев ы ш аю щ ая  28 к ал ен д ар н ы х  д н ей , и л и  л ю б о е  

к о л и ч ество  д н ей  из это й  части .

4 .3 .13 . П р и  у во л ьн ен и и  р аб о тн и к у  в ы п л ач и в ается  ден еж н ая  

ко м п ен сац и я  за  все  н еи сп о л ьзо ван н ы е  отпу ска.

4 .3 .14 . О п л ата  о тп у ск а  п р о и зво д и тся  не п о зд н ее  ч ем  за  тр и  д н я  до  его  

начала.

Е сл и  р а б о тн и к у  сво евр ем ен н о  не бы ла п р о и зв ед ен а  о п л ата  за  вр ем я  

еж его д н о го  о п л ач и ваем о го  о тп у ск а  л и б о  р аб о тн и к  бы л  п р ед у п р еж д ен  о 

вр ем ен и  н ач ал а  это го  о тп у ск а  п о зд н ее  ч ем  за  д в е  н ед ел и  до  его  н ач ал а , то 

р аб о то д ател ь  по  п и сьм ен н о м у  заявл ен и ю  р а б о тн и к а  о б язан  п ер е н е сти  это т  

о тп у ск  н а  д р у го й  ср ок , со гл асо ван н ы й  с р аб о тн и к о м .

4 .3 .15 . З ап р ещ ается  н еп р ед о став л ен и е  еж его д н о го  оп л ач и ваем о го  

о тп у ск а  в теч ен и е  д в у х  л е т  п о д р яд , а  так ж е  н еп р ед о став л ен и е  еж его д н о го  

о п л ач и ваем о го  о тп у ск а  р аб о тн и к ам  в во зр асте  до  во сем н ад ц ати  л е т  и 

р аб о тн и к ам , зан яты м  н а  р а б о та х  с в р ед н ы м и  и  (ил и) о п асн ы м и  у сл о в и ям и  

труда.

4 .3 .16 . О тзы в р а б о тн и к а  из о тп у ск а  д о п у ск ается  то л ьк о  с его  со гласи я.

Н е д о п у ск ается  отзы в из о тп у ск а  р аб о тн и к о в  в во зр асте  до  18 лет ,

б ер ем ен н ы х  ж ен щ и н  и  р аб о тн и к о в , зан яты х  н а  р аб о тах  с в р ед н ы м и  и  (и ли ) 

о п асн ы м и  у сл о ви ям и  тр уда.

4 .3 .17 . П о  сем ей н ы м  о б сто ятел ьствам  и  д р уги м  у важ и тел ьн ы м  

п р и ч и н ам  р а б о тн и к у  по  его  п и сьм ен н о м у  зая в л ен и ю  м о ж е т  бы ть 

п р ед о став л ен  о тп у ск  без со х р ан ен и я  зар аб о тн о й  п л аты , п р о д о л ж и тел ьн о сть  

к о то р о го  о п р ед ел яется  по  со гл аш ен и ю  м еж д у  р аб о тн и к о м  и  р аб о то д ател ем .

Р аб о то д ател ь  об язан  н а  о сн о в ан и и  п и сьм ен н о го  зая вл ен и я  р а б о тн и к а  

п р ед о стави ть  о тп у ск  без со х р ан ен и я  зар аб о тн о й  п л аты  в сл у ч аях , 

п р ед у см о тр ен н ы х  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф ед ер ал ьн ы м и  зак о н ам и  и л и  ко л л ек ти вн ы м  

до го во ро м .

V. Поощрения за успехи в работе

5.1. Р аб о то д ател ь  п р и м е н я е т  к  р аб о тн и к ам  у ч р еж д ен и я , д о б р о со вестн о  

и сп о л н яю щ и м  тр у д о в ы е  о б я зан н о сти , сл ед у ю щ и е ви ды  п о ощ рен ий : 

об ъ яв л я ет  бл аго д ар н о сть , в ы д а е т  п р ем и ю , н агр аж д ает  ц ен н ы м  по д ар ко м , 

п о ч етн о й  гр ам о то й , п р ед став л яет  к  звани ю  л у ч ш его  по  п р о ф есси и  и  д р у ги е  

ви ды  п о ощ рен ий .

5.2. За  о со б ы е тр у д о в ы е  засл у ги  п ер ед  о б щ ество м  и  го су д ар ство м  

р аб о тн и к и  м о гу т  бы ть п р ед став л ен ы  в у стан о в л ен н о м  п о р яд ке  к  

го су д ар ствен н ы м  н агр ад ам  (ст. 191 Т К  РФ ).



6.1. За  со вер ш ен и е  д и сц и п л и н ар н о го  п р о сту п ка , то  есть  н еи сп о л н ен и е  

и л и  н ен ад л еж ащ ее  и сп о л н ен и е  р аб о тн и к о м  по  его  ви не  во зл о ж ен н ы х  н а  него  

тр у д о в ы х  о б язан н о стей , р аб о то д ател ь  и м еет  пр аво  п р и м ен и ть  сл ед у ю щ и е 

д и сц и п л и н ар н ы е  взы ск ан ия :

зам еч ан и е;

вы гово р;

ув о л ьн ен и е  по  со о тветств у ю щ и м  осн о в ан и ям .

6.2. У в о льн ен и е  в к ач естве  д и с ц и п л и н ар н о го  в зы ск ан и я  м о ж ет  бы ть 

п р и м ен ен о  в со о тв етстви и  со ст. 192 Т К  Р Ф  в случаях :

- н ео д н о к р атн о го  н еи сп о л н ен и я  р аб о тн и к о м  без у важ и тел ьн ы х  п р и ч и н  

тр у д о в ы х  о б язан н о стей , есл и  он  и м еет  д и сц и п л и н ар н о е  взы ск ан и е  (п. 5 ст. 81 

Т К  Р Ф );

- о д н о кр атн о го  гр у б о го  н ар у ш ен и я  р аб о тн и к о м  тр у д о в ы х  о б язан н о стей  

(п. 6 ст. 81 Т К  РФ ):

а) п р о гу л а , то  есть  о тсу тстви я  н а  р аб о ч ем  м есте  без у важ и тел ьн ы х  

п р и ч и н  в теч ен и е  всего  р аб о ч его  дн я (см ен ы ) н езави си м о  от его  (ее) 

п р о д о л ж и тел ьн о сти , а  так ж е  в слу чае  о тсу тстви я  н а  р аб о ч ем  м есте  без 

у в а ж и те л ь н ы х  п р и ч и н  более ч еты р ех  ч асо в  п о д р яд  в теч ен и е  р аб о ч его  дн я 

(см ен ы );

б) п о я вл ен и я  р а б о тн и к а  н а  р аб о те  (н а  своем  р аб о ч ем  м есте  ли б о  н а  

т ер р и то р и и  о р ган и зац и и  - р а б о то д ате л я  и л и  о бъ екта , где по  по р уч ен ию  

р аб о то д ател я  р а б о тн и к  д о л ж ен  вы п о л н ять  тр у д о в у ю  ф у н к ц и ю ) в со сто ян и и  

ал ко го л ьн о го , н ар к о ти ч еск о го  и л и  и н ого  то к си ч еск о го  о п ьян ен ия ;

в) р азгл аш ен и я  о х р ан яем о й  зак о н о м  тай н ы  (го су д ар ствен н о й , 

ко м м ер ч еско й , сл у ж еб н о й  и  ин ой ), ставш ей  и зв естн о й  р а б о тн и к у  в свя зи  с 

и сп о л н ен и ем  им  т р у д о в ы х  о б язан н о стей , в то м  ч и сл е  р азгл аш ен и я  

п ер со н ал ьн ы х  д ан н ы х  др у го го  р аб о тн и к а ;

г) со вер ш ен и я  по  м есту  р аб о ты  х и щ ен и я  (в то м  ч и сл е  м ел к о го ) ч уж о го  

и м у щ ества , р астр аты , у м ы ш л ен н о го  его  у н и ч то ж ен и я  и л и  п о в р еж д ен и я , 

у стан о в л ен н ы х  в сту п и в ш и м  в зак о н н у ю  си л у  п р и го во р о м  су д а  и л и  

п о стан о вл ен и ем  судьи , ор гана , д о л ж н о стн о го  л и ц а , у п о л н о м о ч ен н ы х  

р ассм атр и вать  д ел а  об ад м и н и стр ати вн ы х  п р ав о н ар у ш ен и ях ;

д ) у стан о в л ен н о го  к о м и сси ей  по  ох р ане  тр у д а  и л и  у п о л н о м о ч ен н ы м  по 

о х ране  тр у д а  н ар у ш ен и я  р аб о тн и к о м  тр еб о в ан и й  о х р ан ы  тр у д а , если  это  

н ар у ш ен и е  п о вл екл о  за  со бо й  тяж ки е  п о сл ед ств и я  (н есч астн ы й  сл у ч ай  н а  

п р о и зво д стве , авари я, к атастр о ф а) л и б о  зав ед о м о  со зд авал о  р еальн у ю  у гр о зу  

н асту п л ен и я  та к и х  п о сл ед стви й ;

- со в ер ш ен и я  ви н о в н ы х  д ей стви й  р аб о тн и к о м , н еп о ср ед ств ен н о  

о б сл у ж и ваю щ и м  д ен еж н ы е и л и  то в ар н ы е  ц ен н о сти , если  эти  д ей стви я  д аю т  

о сн о ван и е  д л я  у тр аты  д о вер и я  к  н ем у  со сто ро ны  р аб о то д ател я  (п. 7 ст. 81 Т К  

Р Ф );

- со вер ш ен и я  р аб о тн и к о м , вы п о л н яю щ и м  во сп и тател ьн ы е  ф у н к ц и и, 

ам о р ал ьн о го  п р о сту п ка , н есо в м ести м о го  с п р о д о л ж ен и ем  д ан н о й  р аб о ты  (п.

VI. Трудовая дисциплина и ответственность за ее нарушение



8 ст. 81 Т К  Р Ф );

- п р и н я ти я  н е о б о сн о в ан н о го  р е ш е н и я  р у ко во д и тел ем  о р ган и зац и и  

(ф и л и ал а , п р ед став и тел ьства), его  зам ести тел ям и  и  главн ы м  б у хгалтер ом , 

по вл екш его  за  со б о й  н ар у ш ен и е  со х р ан н о сти  и м у щ ества , н еп р аво м ер н о е  его  

и сп о л ьзо в ан и е  и л и  и н о й  у щ ер б  и м у щ еству  о р ган и зац и и  (п. 9 ст. 81 Т К  Р Ф );

- о д н о к р атн о го  гр у б о го  н ар у ш ен и я  р у к о в о д и тел ем  о р ган и зац и и  

(ф и л и ал а , п р ед став и тел ьств а ), его  зам ести тел ям и  сво и х  тр у д о в ы х  

о б язан н о стей  (п. 10 ст. 81 Т К  Р Ф );

- п о вто р н о е  в теч ен и е  од но го  го д а  гр у бо е  н ар у ш ен и е  у с та в а  

о б р азо вател ьн о го  у ч р еж д ен и я  (п.1 ст. 336 Т К  РФ ).

6.3. П р и  н ал о ж ен и и  д и с ц и п л и н ар н о го  в зы ск ан и я  д о л ж н ы  у ч и ты в аться  

тяж есть  со вер ш ен н о го  п р о сту п к а , п р ед ш еств у ю щ ее  п о в ед ен и е  р а б о тн и к а  и 

о б сто ятел ьства , п р и  к о то р ы х  он  бы л совер ш ен .

6.4. Д о п р и м ен ен и я  д и с ц и п л и н ар н о го  в зы ск ан и я  р аб о то д ател ь  д о л ж ен  

затр еб о вать  от р а б о тн и к а  п и сьм ен н о е  о б ъ ясн ен ие . Е сл и  по  и стеч ен и и  д в у х  

р аб о ч и х  д н ей  у к азан н о е  о б ъ ясн ен и е  р аб о тн и к о м  не п р ед о став л ен о , то 

со ставл яется  со о тв етству ю щ и й  ак т  (ст. 193 Т К  РФ ).

Н еп р ед став л ен и е  р аб о тн и к о м  о б ъ ясн ен и я  не я в л я етс я  п р еп ятстви ем  

д ля п р и м ен ен и я  д и сц и п л и н ар н о го  взы ск ан и я .

6.5. Д и сц и п л и н ар н о е  р ассл ед о в ан и е  н ар у ш ен и й  п ед аго ги ч еск и м  

р аб о тн и к о м  о б р азо вател ьн о го  у ч р еж д ен и я  н ор м  п р о ф есси о н ал ьн о го  

п о в ед ен и я  и л и  у с та в а  о б р азо вател ьн о го  у ч р еж д ен и я  м о ж ет  бы ть п р о в ед ен о  

то л ько  по  п о сту п и в ш ей  н а  него  ж ал о б е  в п и сьм ен н о й  ф орм е. К о п и я  ж ал об ы  

д о л ж н а  бы ть п е р ед ан а  рабо тн ик у .

Х о д  д и с ц и п л и н ар н о го  р ассл ед о в ан и я  и  п р и н яты е  по  его  р езу л ьтатам  

р еш ен и я  м о гу т  бы ть пр ед ан ы  гл асн о сти  то л ько  с со гл аси я  заи н тер есо ван н о го  

л и ц а , за  и ск л ю ч ен и ем  сл уч аев , в ед у щ и х  к  зап р ещ ен и ю  зан и м аться  

п ед аго ги ч еск о й  д еятел ьн о сть ю , и л и  п р и  н ео б х о д и м о сти  защ и ты  и н тер есо в  

о б у ч аю щ и х ся  (ст. 34 З ак о н а  Р Ф  «О б о б р азо ван и и  в Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и » ).

6 .6. Д и сц и п л и н ар н о е  в зы ск ан и е  п р и м ен яется  не п о зд н ее  о дн о го  м есяц а  

со д н я  о б н ар у ж ен и я  п р о сту п ка , не  сч и тая  вр ем ен и  бо л езни  р аб о тн и к а , 

п р еб ы в ан и я  его  в отп у ск е, а  так ж е  вр ем ен и , н ео б х о д и м о го  н а  у ч ет  м н ен и я  

вы б о р н о го  о р ган а  п ер в и ч н о й  п р о ф со ю зн о й  ор гани зац ии .

Д и сц и п л и н ар н о е  взы ск ан и е  не м о ж е т  бы ть п р и м ен ен о  п о зд н ее  ш ести  

м есяц ев  со дн я со вер ш ен и я  п р о сту п ка , а  по  р езу л ьтатам  р еви зи и , п р о вер ки  

ф и н ан со в о -х о зяй ствен н о й  д е ятел ьн о сти  и л и  ау д и то р ско й  п р о в ер к и  - п о зд н ее  

дву х  л е т  со д н я  его  со вер ш ени я. В  у к азан н ы е  ср ок и  не вк л ю ч ается  вр ем я  

п р о и зв о д ств а  по  у го л о в н о м у  делу .

6.7. За  к аж д ы й  д и сц и п л и н ар н ы й  п р о сту п о к  м о ж ет  бы ть п р и м ен ен о  

то л ько  одно  д и сц и п л и н ар н о е  взы скан ие .

П р и к аз  (р асп о р яж ен и е) р аб о то д ате л я  о п р и м ен ен и и  д и сц и п л и н ар н о го  

в зы ск ан и я  о б ъ яв л я ется  р аб о тн и к у  п о д  р о сп и сь  в теч ен и е  тр ех  р аб о ч и х  д н ей  

со д н я  его  и зд ан и я , не сч и та я  вр ем ен и  о тсу тстви я  р а б о тн и к а  н а  рабо те . Е сл и  

р аб о тн и к  о тк азы в ается  о зн ак о м и ться  с у к азан н ы м  п р и к азо м  (р асп о р яж ен и ем ) 

п о д  р о сп и сь , то  со ставл яется  со о тв етству ю щ и й  акт.

6 .8. Е сл и  в теч ен и е  го д а  со дн я п р и м ен ен и я  д и сц и п л и н ар н о го



в зы ск ан и я  р а б о тн и к  не бу д ет  п о д в ер гн у т  н о в о м у  д и сц и п л и н ар н о м у  

взы ск ан и ю , то  он  сч и тается  не и м ею щ и м  д и с ц и п л и н ар н о го  взы ск ан ия .

Р аб о то д ател ь  до  и стеч ен и я  го д а  со дн я п р и м ен ен и я  д и с ц и п л и н ар н о го  

в зы ск ан и я  и м еет  пр ав о  сн ять  его с р а б о тн и к а  по  со б ств ен н о й  и н и ц и ати ве , 

п р о сьб е  сам о го  р аб о тн и к а , х о д атай ств у  его  н еп о ср ед ствен н о го  р у к о в о д и тел я  

и л и  вы б о р н о го  о р ган а  п ер в и ч н о й  п р о ф со ю зн о й  ор гани зац ии .

6.9. С вед ен и я  о в зы ск ан и я х  в тр у д о в у ю  к н и ж к у  не вн о сятся , за  

и ск л ю ч ен и ем  сл у ч аев , к о гд а  д и сц и п л и н ар н ы м  взы ск ан и ем  я в л я ется  

у во л ьн ени е .

6.10. Д и сц и п л и н ар н о е  взы ск ан и е  м о ж е т  бы ть о б ж ал о в ан о  р аб о тн и к о м  в 

го су д ар ствен н у ю  и н сп екц и ю  тр у д а  и  (или ) ко м и сси ю  по  тр у д о в ы м  сп ор ам  

у ч р еж д ен и я , суд.

VII. Заключительные положения

7.1. Т ек ст  п р ав и л  вн у тр ен н его  тр у д о в о го  р асп о р яд к а  вы веш и в ается  в 

о б р азо вател ьн о м  у ч р еж д ен и и  н а  ви д н о м  м есте.

7.2. И зм ен ен и я  и  д о п о л н ен и я  в п р ав и л а  вн у тр ен н его  тр у д о в о го  

р а с п о р я д к а  вн о сятся  р аб о то д ател ем  в п о р я д к е , у стан о в л ен н о м  ст. 372  Т К  Р Ф  

д ля п р и н яти я  л о к ал ь н ы х  н о р м ати в н ы х  актов .

7.3. С  вн овь  п р и н я ты м и  п р ав и л ам и  вн у тр ен н его  тр у д о в о го  р асп о р яд к а , 

вн есен н ы м и  в ни х  и зм ен ен и ям и  и  д о п о л н ен и ям и  р аб о то д ател ь  зн ак о м и т  

р аб о тн и к о в  п о д  р о сп и сь  с у к азан и ем  д аты  ознако м л ени я.
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